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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
CONTRATACION DIRECTA N° 2018CD-000165-01
COMPRA DE TINTAS PARA PLOTTER

Se recibiran ofertas hasta las 10:00 Horas Del dia: martes 20 de noviembre de 2018
En la oficina de Proveeduria: Ubicada en el Edificio Anexo del Palacio Municipal, Antiguo Centro de Salud.
CAPITULO PRIMERO

Condiciones especificas de la contratacion

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazi, invita a participar en la presente contratacion. La
oficina encargada del procedimiento y que proporcionara la informacion adicional necesaria respecto
a las especificaciones y documentacion relacionada con el presente concurso sera el Subproceso de
Proveeduria Municipal. Cualquier aclaracion o duda sobre las condiciones del cartel deben
presentarse por escrito ante el Subproceso de Proveeduria en forma personal o via fax al nimero
2288-1365.

El pliego de condiciones podra obtenerse en forma digital a través de la pagina web:
www.escazu.go.cr o en la Oficina de Proveeduria, para lo cual las personas interesadas deberan traer
un dispositivo de almacenamiento USB libre de virus. Se advierte que si el dispositivo USB se
encuentra infectado no se transferira al archivo solicitado. El horario para gestionar la solicitud de
informacion es de lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

La presente invitacion se rige de conformidad a los parametros establecidos en la Ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento. Este proyecto se incluye en el Plan de Desarrollo Cantonal, en el
Plan Anual Operativo del afio 2018.

2. PARTICULARIDADES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA
2.1. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES A ESTE CARTEL

Toda solicitud de aclaracion a las disposiciones del presente cartel debera efectuarse por
escrito ante la Proveeduria de esta Municipalidad, dentro del primer tercio del plazo fijado
para la apertura de ofertas. No se aceptaran via correo electronico.
En caso de enviar la solicitud de aclaracion o modificacion por fax al nimero 2288-1365,
debe remitirse el original en un maximo de 3 dias habiles.
La Administracion se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y/o aclaraciones a las
condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicaran
a los potenciales oferentes oportunamente.
La oficina de Cooperacion Institucional supervisara la correcta entrega del servicio para lo
cual efectuara los controles de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la
encargada de recibir a satisfaccion el bien o el servicio.
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2.2. PRESENTACION DE LAS OFERTAS
2.2.1.Presentar facturacion timbrada acorde al bien o servicio que presta.
2.2.2.La Administracion no aceptara la presentacion de ofertas en conjunto para contratar
este servicio.
2.2.3.La Administracion, segin lo indicado en la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento, aceptara Ofertas en Consorcio cumpliendo con las siguientes condiciones:

2.2.3.1. Se aceptaran la participacion de dos (2) o mas participantes en consorcio,
siempre y cuando una sola de las personas responda por ambas.
2.2.3.2.  Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que consten los

términos que regularan las relaciones de las partes y de éstas con la
Administracion. El acuerdo consorcial cubrira al menos los siguientes aspectos:

2.2.3.3. Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y

2.2.3.4. capacidad de las partes.

2.2.3.5.  Designacion de los representantes, con poder suficiente para actuar

2.2.3.6. durante la fase de estudio de ofertas, de formalizacion, de ejecucion
contractual y para tramites de pago.

2.2.3.7.  Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos

2.2.3.8. econdmicos o bienes intangibles, como experiencia y de los compromisos y
obligaciones que asumiria en fase de ejecucion contractual.

2.2.3.9.  El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.

2.2.3.10. Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo contractual.
2.2.3.11. En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de
2.2.3.12. que cada uno de los integrantes respecto de los tramites de consorcio y la
ejecucion del proyecto, es solidaria, asi como en relacion con las garantias que se
ofrezcan en respaldo de tal ejecucion.
2.2.3.13. Tal documento debera ser otorgado por los representantes legales de
2.2.3.14. cada uno de los integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado
por cada uno de ellos.
2.2.4.1gualmente, la Oferta, debera estar firmada por cada uno de los representantes legales
de los integrantes que la presentan de manera tal que sean legalmente obligatorios para
todos los asociados.
2.2.5.Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas
en el punto N°6 del pliego de condiciones.
2.2.6.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberan
nombrar un Unico representante con facultades suficientes para asumir
responsabilidades y recibir 6rdenes para y en nombre de todos los asociados de la oferta
adjunta. Tal representante debera ser representante legal de alguna de los integrantes
que participan en la sociedad.
2.3. ENTREGA DE LA OFERTA
La oferta se presentara escrita a maquina o procesador de texto, sin borrones ni tachaduras que
la hagan de dificil lectura o interpretacion; en caso de error, la correccion debera efectuarse por
medio de fe de erratas, incluida dentro del mismo sobre de la oferta o sobre adicional, siempre y
cuando éste Gltimo se presente antes de la fecha y hora de apertura. La oferta se presentara en
sobre cerrado en el Proceso de Proveeduria, antes de la fecha y hora de recepcion de ofertas.
El sobre indicara en su parte exterior la siguiente informacion:
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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
CONTRATACION DIRECTA N° 2018CD-000165-01
"COMPRA DE TINTAS PARA PLOTTER”

APERTURA A LAS HORAS DELDIA  DEL MES
DEL 2018

NOMBRE DEL OFERENTE:

TEL.

En ningln caso se aceptara la presentacion de ofertas por via telefonica, casilleros electronicos,
correos electronicos u otros medios de transmision de datos. Si se acepta la presentacion de la
oferta via fax, al 2288-1365, con la salvedad de que todas las paginas que conforman la oferta
deberan ingresar antes de la fecha y hora indicados como plazo maximo para recibir ofertas
(deben enviar la oferta en original en un plazo maximo de 2 dias habiles), caso contrario se
considera la oferta como extemporanea y quedara inelegible en este procedimiento.

Por el solo hecho de presentar oferta, se entenderd como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones
de este cartel, asi como a las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez depositada
la oferta en la Recepcion de Proveeduria, no podra ser retirada, entendiéndose que la misma
pertenece a la Municipalidad.

Las ofertas que se presenten posterior a la fecha y hora de apertura de ofertas se reciben, pero no
seran analizadas.

Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segtin articulo 70 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, por lo cual el oferente, debera identificar claramente cual es la
oferta base y cual es la oferta alternativa.

2.4. OFERTA ORIGINAL
Cada oferta se compone de un original debidamente firmado en papel comiin (sin empaste).
No se aceptaran las ofertas con firmas escaneadas.
Ademas, la oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya que de acuerdo con
el articulo N°81 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la falta de la firma en
la oferta es un aspecto insubsanable. La oferta de empresas extranjeras, la personeria del firmante
debe ser debidamente acreditada.
2.5. INDICAR EN LA OFERTA
2.5.1.Nombre de la Persona juridica o fisica proveedora.
2.5.2.Direccidn exacta.
2.5.3.Teléfono.
2.5.4.Fax u otro medio electronico alternativo.
2.6. PLAZO PARA ADJUDICAR
El tiempo para adjudicar es de diez (10) dias habiles, con posibilidad de prorroga por igual plazo.
Segun el articulo No.144 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
2.7. VIGENCIA DE LA OFERTA
La vigencia de la oferta es de veinte (20) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura de

3

Elaborado por Ronald Morales Cerdas. Creacion: 12/11/2018
Email: proveedurial@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7570 Fax: 2288-1365 Modificacion: 14/11/2018



_s=_ MUNICIPALIDAD DE ESCAZU  _s=_
Macroproceso Gestion Hacendaria
Proceso Proveeduria

esta contratacion.
2.8. PRECIO
El oferente debera cotizar precios unitarios, firmes y definitivos, en moneda nacional o extranjera,
sin sujecion a condicion alguna no autorizada por este cartel. El monto debera indicarse en
numeros y letras coincidentes (en caso de divergencia entre estados dos (2) formas de expresion,
prevalecera la consignada en letras), libre de todo tipo de impuestos, ya que de acuerdo con lo
estipulado en el Articulo N° 8 del Codigo Municipal, las municipalidades estdn exentas del pago
de todo tipo de impuestos. Ademas, el precio ofertado debera estar acompaifiado con el desglose
de los tributos que afectan la propuesta al nivel de detalle respecto a los materiales, articulos o
equipos que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual, lo anterior para que la
Administraciéon pueda conocer con antelacion de las eventuales adquisiciones que estarian
exentas de impuestos. De no hacerlo se presumira que el monto total cotizado contempla todos
los tributos, incluyendo tasas, sobretasas, aranceles de importaciéon y demas impuestos del
mercado local.
También El oferente debera presentar el desglose de la estructura del precio (entiéndase costos
directos, costos indirectos, impuestos y utilidades) junto con un presupuesto detallado y completo
con todos los elementos que lo componen, debiendo incluir todos los gastos y costos necesarios
para la prestacion del servicio, tales como mano de obra, materiales, herramientas, equipo, costos
indirectos, utilidad, imprevistos entre otros.
2.9. IDIOMA
Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espafiol, no obstante, la literatura que la
complemente podra presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccion, donde se
muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido. El oferente debera realizar la traduccion
total al idioma espaiiol de toda la literatura que se aporte junto con la oferta.
3. NOTIFICACIONES
El oferente debera indicar en la oferta un nimero de fax como medio de recibir notificaciones, en
caso de no tener nimero de fax indicar medio alternativo, para realizar los comunicados referentes
al procedimiento de contratacion en cualquiera de sus etapas, por lo tanto, las comunicaciones no
seran efectuadas por correo electronico. Con excepcion de los procedimientos que por Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento deban ser publicados en el diario oficial La Gaceta.
4. REVISION DE OFERTAS
En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés publico, la Municipalidad de Escazu se
reserva el derecho de adjudicar en forma parcial o total cada reglén a uno o varios proveedores,
o bien; de aceptar a rechazar todas las ofertas y, por tanto, declarar desierta la contratacion, sin incurrir
por ello en responsabilidad alguna hacia los oferentes afectados por este motivo, segun el articulo
No.86 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
La Municipalidad de Escaza esta facultada para solicitar a cualquier oferente aclaraciones de sus
ofertas y de la composicion de los precios unitarios inclusive, con el propoésito de facilitar el analisis
y evaluacion de estas.
El o los oferentes deberan responder por escrito de acuerdo con los articulos N°79, 80, 81 y 82 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
5. FORMALIZACION
La ejecucion contractual derivada de esta contratacion estara sujeta a la emision previa de una Orden
de Compra, que constituye el documento formal que emite la Municipalidad de Escazu.
El expediente administrativo estara integrado por:
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- este cartel
- la oferta
- las condiciones legales y complementarias que lo afectan y regulen.
- la Orden de compra.
- la orden de inicio, minutas de reunion, los documentos y correspondencia girada entre las
partes durante la ejecucion de la contratacion.
Todos los documentos de esta contratacion se complementan entre si y lo que uno se exija sera tan
obligante como si se exigiera en todos. Las condiciones especiales prevaleceran sobre las generales.
El adjudicado no podra ceder los derechos y obligaciones de la presente contratacion, salvo
autorizacion previa y expresa de la Municipalidad.
La Municipalidad se reserva el derecho de reclamar indemnizacidon por dafios sufridos por
incumplimiento del adjudicado, asi como de resolver administrativamente la relacion contractual de
conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Contratacion Administrativa.
El adjudicado sera responsable ante esta Municipalidad por el correcto y oportuno cumplimiento del
contrato suscrito, el cual no podra ser cedido, traspasado o enajenado sin consentimiento previo y por
escrito del 6rgano adjudicador.
Si existieren modificaciones respecto al representante legal, debera ser presentada mediante
certificacion de un notario publico dicha modificaciéon donde se sefiale la nueva persona que ostenta
la representacion legal de la empresa, o que tiene pleno poder para ello. Para efectos de la firma se
exigira la cédula de identidad vigente o documento de identificacion vigente (cédula de residencia,
pasaporte, otro).
6. CESION DEL CONTRATO
Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para iniciarse podran ser
cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion personalisima.
En todo caso la cesion debe ser autorizada por la Administracion mediante acto debidamente
razonado, en el que al menos analizara:
*  (Causade la cesion.
= El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas y
financieras solicitadas en el cartel.
*  Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.
. Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.
= Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas
adoptadas.
Si la cesion excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente del avance
en su ejecucion, debera ser autorizada por la Contraloria General de la Republica de la
Republica, quien resolvera dentro del décimo dia habil una vez presentada la solicitud. La peticion
de la Administracion debera contener como minimo la solicitud formulada por el cedente; aceptacion
del cesionario y cualquier documentacion que resulte pertinente en relacion con sus condiciones,
cartel y resolucion motivada de la Administracion.
El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al cedente
y este quedara libre de todas las obligaciones con la Administracion. En el supuesto de que la cesion
genere modificaciones contractuales éstas seguiran los procedimientos comunes establecidos al
efecto.
En caso de que se cedan las facturas a un tercero, con tres dias habiles de antelacion a la presentacion
de la factura original ante el Area Técnica correspondiente, se debera presentar ante el Subproceso de
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Contabilidad el oficio de cesion de la factura debidamente firmada por el cedente y cesionario, el
contrato de la cesion de la factura junto con la personeria juridica, copia de la cédula de identidad de
las personas apoderadas o representantes legales y copia de la factura correspondiente. Dichos
documentados deberan venir debidamente autenticados por un notario publico en papel de seguridad.
7. CONSTANCIAS, CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS

El oferente debera presentar en su propuesta.

7.1.

Declaracion Jurada en la que indique:

o Que no esta afectado por el Articulo N° 22 y Articulo N° 22 Bis de la Ley de
Contratacion Administrativa.

o Que se encuentra al dia en el pago de todos los impuestos nacionales.

o Que no se encuentra inhabilitado con la Administracién Publica (Articulo N° 100 de
la Ley de Contratacion Administrativa)

o Que se encuentra al dia con el pago de los Impuestos a las personas juridicas
(sociedades anonimas)

No se requiere que esta declaracion sea autenticada por notario publico, pero si firmada por la
persona que tenga el poder para hacerlo.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Certificacion original de que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero-
patronales con la Caja Costarricense del Seguro Social, o bien, que tiene un arreglo de pago
aprobado por ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse,
la administracion realizara impresion de la consulta en la pagina web de SICERE el dia de
apertura.

En caso de presentar certificacion de que no se encuentra inscrito como patrono en la Caja
Costarricense del Seguro Social, o si en impresion de consulta en la pagina web de SICERE,
se indique dicha situacion debera ser aclarada a satisfaccion del municipio so pena de
proceder a la denuncia ante las autoridades correspondientes de la Caja Costarricense del
Seguro Social.

El oferente debe aportar constancia original y vigente, emitida por el Instituto Nacional de
Seguros, de la poliza del Seguro Contra los Riesgos del Trabajo, vigente y al dia, lo anterior
segun lo indicado por una norma técnica publicada en La Gaceta 250 del 24 de diciembre
del 2010 y sus reformas. El recibo poliza no sustituye la constancia indicada anteriormente.
Certificacion de que se encuentra al dia en el pago con las obligaciones con el FODESAF, o
bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por la Direccion General de Desarrollo Social
y Asignaciones Familiares, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no
aportarse, la administracion realizara impresion de la consulta en la pagina Web del
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social el dia de apertura.

Las personas fisicas o juridicas deben aportar certificacion o documento idéneo emitido por
la Administracion Tributaria donde indique que se encuentra inscrita como contribuyente.
En caso de no aportarse la administracion realizara la impresion de la consulta en la pagina
web del Registro Nacional el dia de la apertura de ofertas.

8. LEGITIMACION DEL OFERENTE

8.1. PERSONAS FiSICAS
Copia simple de la cédula de identidad por ambos lados, indicando las calidades de la persona.
6
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8.2. PARA PERSONAS JURIDICAS
Si es una persona juridica, debera aportar una Certificacion de Personeria original, expedida
por notario publico que consigne: citas de inscripcion y personeria, denominacién o razon
social, plazo social, domicilio, nombre y calidades de los representantes y las facultades de su
representacion, naturaleza y propiedad de las acciones o cuotas. La propiedad de las acciones
o cuotas debe hacerse con vista en el Libro de Registro de Accionistas que al efecto lleva la
sociedad debidamente legalizado; la restante informacion debe darse con vista de la inscripcion
existente en el Registro Publico. Tal certificacion no podra exceder de un mes de expedida con
respecto a la fecha de apertura de las ofertas y cumplir con lo establecido en los articulos 77 y
110 del Codigo Notarial. Tiene validez, la certificacion emitida por el Registro Nacional y
Correo de Costa Rica. También debe de aportar fotocopia simple de la cédula juridica.

8.3. EN EL CASO DE OFERENTES EXTRANJEROS
El oferente extranjero se entiende sometido a las leyes y a los tribunales de la Republica, en
todo lo concerniente a los tramites y ejecucion del contrato, debiendo manifestarlo en forma
expresa en su propuesta. Queda entendido que el adjudicado extranjero debera considerar la
normativa legal que le afecte.
Los documentos solicitados, en caso de otorgarse por autoridades extranjeras, deberan
presentarse legalizados de acuerdo con la Ley de Seguridad Consular de Costa Rica o
autenticadas por un notario publico costarricense actuando en el extranjero (en caso de ser
necesario).

9. CLAUSULA DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en la calificacion se utilizaran los siguientes criterios para
desempate:

9.1. Se escogerd preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en la Ley
N.° 3859, Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (DINADECO), de 7 de abril de 1967, y
sus reformas. Para lo cual, la asociacion debera haber cumplido con todas las condiciones
del cartel y tenerse por comprobado que su oferta resulta ser la que mejor satisface el interés
publico.

La regla de preferencia sefialada no resultara aplicable cuando la condicion de igualdad sea
ante una PYME en los términos dispuestos en la Ley N°8262, Ley de Fortalecimiento de las
Pequefias y Medianas Empresas, de 2 de mayo de 2002, y sus reformas.

9.2. Se otorgara una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicién a la
Administracion, segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, la Ley N°8262 y sus reglamentos. La puntuacion que asignar sera la
siguiente:

«  PYME de industria, cinco (5) puntos.
«  PYME de servicio, cinco (5) puntos.
+  PYME de comercio, dos (2) puntos.
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9.3. En caso de que el empate persista se definird aplicando los siguientes criterios:
9.3.1.La oferta de menor precio total cotizado.
9.3.2.Si aun se mantiene el empate, se adjudicara la oferta que obtenga mayor puntaje en
cuanto a la experiencia del oferente en la prestacion de servicios iguales al requerido
en este concurso.
9.4. 9.4. De continuar el empate se procedera a realizar una rifa en presencia de las partes en el
Subproceso Proveeduria de la Municipalidad de Escazu.

Licda. Laura Cordero Méndez
Proveedora Municipal
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CAPITULO SEGUNDO ]
OBJETO CONTRACTUAL Y CONDICIONES ESPECIFICAS

1. OBJETIVO GENERAL

A través del Plan Anual Operativo para este periodo 2018, se incluyd el presupuesto correspondiente
y la justificacion para llevar a cabo la presente contratacion.

El &rea solicitante debe incluir la descripcion del proyecto y la justificacion
2. SUMINISTROS REQUERIDOS
2.1. Renglon N° 1: Cartucho de Tinta Color Amarillo

Es necesario realizar la contratacion de una persona juridica para brindar el suministro de
cartucho de tinta. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

2.1.1. Se requiere adquirir 2 unidades de cartucho de tinta.
2.1.2. Cartucho de tinta para impresora HP DesignJet Z5600.
2.1.3. Color: amarillo (FOK02A).

2.1.4. Presentacion: trescientos (300) mililitros.

2.1.5. Modelo: HP 745,

2.1.6. Los cartuchos de tinta ofertados deben ser originales. Los productos genéricos para
dichos articulos no seran considerados para la evaluacion de ofertas.

2.1.7. Cualquier otra alternativa que se desee proponer para el suministro de cartucho de tinta
debe presentarse en forma detallada, de tal manera que no pueda existir ninguna duda
en su comprension e interpretacion, asi como calidades y resistencias esperadas.

2.1.8. Junto con la oferta se debe presentar:
2.1.8.1. Ficha técnica del producto.
2.1.8.2. Hoja de seguridad.
2.1.8.3. Certificado del fabricante.

2.1.9. Debe contemplarse el costo del acarreo y transporte de los productos a las instalaciones
del Plantel Municipal, segin las cantidades y requerimientos por el Sub Proceso
Planificacion Territorial.

2.1.10. El producto deberd sefialar en su empaque la fecha de vencimiento, la cual no debera
ser menor a un afio a partir de la fecha de entrega del producto.

2.1.11. Junto a la oferta se debe aportar certificacién de un 6rgano competente, o el fabricante
del producto indicando los siguientes puntos:

2.1.11.1.  Pais de origen.
2.1.11.2. Marca.
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2.1.11.3.  Peso bruto.

2.1.11.4. Copia del Registro Sanitario del producto en el Ministerio de Salud, el
mismo debe estar vigente. Este documento acredita que el producto cumple con
los requerimientos de ley para su comercializacion en nuestro pais.

2.1.11.5. Copiade la hoja de seguridad del producto y ficha técnica en idioma espafiol.
Este documento detalla informacion sobre los componentes, primeros auxilios,
condiciones de manipulacion y almacenaje, informacion toxicol6gica, medidas
en caso de accidente entre otros.

2.1.11.6.  Copia del certificado de garantia del fabricante, por reposicion del producto
en caso de defectos en la elaboracion de los mismos.

2.1.12. Nota:

2.1.12.1. Cualquier condicion no prevista en el presente cartel, se regird de
conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacién
Administrativa y el Reglamento General de Contratacion Administrativa.

2.1.12.2.  Lainformacién contenida en las ofertas debe ajustarse al orden del presente
pliego de condiciones.

2.1.12.3. Se aclara que de incumplirse alguna condicion del cartel la oferta
automaticamente seré descalificada.

2.2. Renglén N° 2: Cartucho de Tinta Color Cian

Es necesario realizar la contratacion de una persona juridica para brindar el suministro de
cartucho de tinta. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

2.2.1. Se requiere adquirir 2 unidades de cartucho de tinta.
2.2.2. Cartucho de tinta para impresora HP DesignJet Z5600.
2.2.3. Color: cian (F9k03A)

2.2.4. Presentacion: trescientos (300) mililitros.

2.2.5. Modelo: HP 745.

2.2.6. Los cartuchos de tinta ofertados deben ser originales. Los productos genéricos para
dichos articulos no seran considerados para la evaluacion de ofertas.

2.2.7. Cualquier otra alternativa que se desee proponer para el suministro de cartucho de tinta
debe presentarse en forma detallada, de tal manera que no pueda existir ninguna duda
en su comprension e interpretacion, asi como calidades y resistencias esperadas.

2.2.8. Junto con la oferta se debe presentar:
2.2.8.1. Ficha técnica del producto.
2.2.8.2. Hoja de seguridad.
2.2.8.3. Certificado del fabricante.
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2.2.9. Debe contemplarse el costo del acarreo y transporte de los productos a las instalaciones
del Plantel Municipal, segin las cantidades y requerimientos por el Sub Proceso
Planificacion Territorial.

2.2.10. El producto deberé sefialar en su empaque la fecha de vencimiento, la cual no debera
ser menor a un afo a partir de la fecha de entrega del producto.

2.2.11. Junto a la oferta se debe aportar certificacion de un 6rgano competente, o el fabricante
del producto indicando los siguientes puntos:

2.2.11.1.  Pais de origen.
2.2.11.2. Marca.
2.2.11.3.  Peso bruto.

2.2.11.4. Copia del Registro Sanitario del producto en el Ministerio de Salud, el
mismo debe estar vigente. Este documento acredita que el producto cumple con
los requerimientos de ley para su comercializacion en nuestro pais.

2.2.11.5. Copiade la hoja de seguridad del producto y ficha técnica en idioma espafiol.
Este documento detalla informacion sobre los componentes, primeros auxilios,
condiciones de manipulacion y almacenaje, informacion toxicologica, medidas
en caso de accidente entre otros.

2.2.11.6. Copia del certificado de garantia del fabricante, por reposicion del producto
en caso de defectos en la elaboracion de los mismos.

2.2.12. Nota:

2.2.12.1. Cualquier condicién no prevista en el presente cartel, se regird de
conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacion
Administrativa y el Reglamento General de Contratacion Administrativa.

2.2.12.2.  Lainformacion contenida en las ofertas debe ajustarse al orden del presente
pliego de condiciones.

2.2.12.3. Se aclara que de incumplirse alguna condicion del cartel la oferta
automaticamente seré descalificada.

2.3. Renglén N° 3: Cartucho de Tinta Color Magenta

Es necesario realizar la contratacion de una persona juridica para brindar el suministro de
cartucho de tinta. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

2.3.1. Se requiere adquirir 2 unidades de cartucho de tinta.
2.3.2. Cartucho de tinta para impresora HP DesignJet Z5600.
2.3.3. Color: magenta (FOK01A)

2.3.4. Presentacion: trescientos (300) mililitros.

2.3.5. Modelo: HP 745.
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2.3.6. Los cartuchos de tinta ofertados deben ser originales. Los productos genéricos para
dichos articulos no seran considerados para la evaluacion de ofertas.

2.3.7. Cualquier otra alternativa que se desee proponer para el suministro de cartucho de tinta
debe presentarse en forma detallada, de tal manera que no pueda existir ninguna duda
en su comprension e interpretacion, asi como calidades y resistencias esperadas.

2.3.8. Junto con la oferta se debe presentar:
2.3.8.1. Ficha técnica del producto.
2.3.8.2. Hoja de seguridad.
2.3.8.3. Certificado del fabricante.

2.3.9. Debe contemplarse el costo del acarreo y transporte de los productos a las instalaciones
del Plantel Municipal, segin las cantidades y requerimientos por el Sub Proceso
Planificacion Territorial.

2.3.10. El producto deberé sefialar en su empaque la fecha de vencimiento, la cual no debera
ser menor a un afo a partir de la fecha de entrega del producto.

2.3.11. Junto a la oferta se debe aportar certificacion de un 6rgano competente, o el fabricante
del producto indicando los siguientes puntos:

2.3.11.1.  Pais de origen.
2.3.11.2. Marca.
2.3.11.3.  Peso bruto.

2.3.11.4. Copia del Registro Sanitario del producto en el Ministerio de Salud, el
mismo debe estar vigente. Este documento acredita que el producto cumple con
los requerimientos de ley para su comercializacion en nuestro pais.

2.3.11.5. Copiade la hoja de seguridad del producto y ficha técnica en idioma espafiol.
Este documento detalla informacion sobre los componentes, primeros auxilios,
condiciones de manipulacion y almacenaje, informacion toxicol6gica, medidas
en caso de accidente entre otros.

2.3.11.6.  Copia del certificado de garantia del fabricante, por reposicion del producto
en caso de defectos en la elaboracion de los mismos.

2.3.12. Nota:

2.3.12.1. Cualquier condicién no prevista en el presente cartel, se regird de
conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacion
Administrativa y el Reglamento General de Contratacién Administrativa.

2.3.12.2. Lainformacién contenida en las ofertas debe ajustarse al orden del presente
pliego de condiciones.

2.3.12.3. Se aclara que de incumplirse alguna condicion del cartel la oferta
automaticamente seré descalificada.
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2.4. Renglon N° 4: Cartucho de Tinta Color Negro Fotografico

Es necesario realizar la contratacion de una persona juridica para brindar el suministro de
cartucho de tinta. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

2.4.1. Se requiere adquirir 3 unidades de cartucho de tinta.
2.4.2. Cartucho de tinta para impresora HP DesignJet Z5600.
2.4.3. Color: negro fotografico (FOK04A)

2.4.4. Presentacion: trescientos (300) mililitros.

2.4.5. Modelo: HP 745.

2.4.6. Los cartuchos de tinta ofertados deben ser originales. Los productos genéricos para
dichos articulos no seran considerados para la evaluacién de ofertas.

2.4.7. Cualquier otra alternativa que se desee proponer para el suministro de cartucho de tinta
debe presentarse en forma detallada, de tal manera que no pueda existir ninguna duda
en su comprension e interpretacion, asi como calidades y resistencias esperadas.

2.4.8. El producto deberé sefialar en su empaque la fecha de vencimiento, la cual no debera
ser menor a un afio a partir de la fecha de entrega del producto.

2.4.9. Junto con la oferta se debe presentar:
2.4.9.1. Ficha técnica del producto.
2.4.9.2. Hoja de seguridad.
2.4.9.3. Certificado del fabricante.

2.4.10. Debe contemplarse el costo del acarreo y transporte de los productos a las
instalaciones del Plantel Municipal, segln las cantidades y requerimientos por el Sub
Proceso Planificacion Territorial.

2.4.11. Junto a la oferta se debe aportar certificacion de un 6rgano competente, o el fabricante
del producto indicando los siguientes puntos:

2.4.11.1. Pais de origen.
2.4.11.2. Marca.
2.4.11.3. Peso bruto.

2.4.11.4. Copia del Registro Sanitario del producto en el Ministerio de Salud, el
mismo debe estar vigente. Este documento acredita que el producto cumple con
los requerimientos de ley para su comercializacion en nuestro pais.

2.4.11.5. Copiade lahoja de seguridad del producto y ficha técnica en idioma espafiol.
Este documento detalla informacion sobre los componentes, primeros auxilios,
condiciones de manipulacién y almacenaje, informacion toxicol6gica, medidas
en caso de accidente entre otros.
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2.4.11.6. Copia del certificado de garantia del fabricante, por reposicion del producto
en caso de defectos en la elaboracién de los mismos.

2.4.12. Nota:

2.4.12.1. Cualquier condicion no prevista en el presente cartel, se regird de
conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacion
Administrativa y el Reglamento General de Contratacién Administrativa.

2.4.12.2.  Lainformacion contenida en las ofertas debe ajustarse al orden del presente
pliego de condiciones.

2.4.12.3. Se aclara que de incumplirse alguna condicion del cartel la oferta
automaticamente seré descalificada.

2.5. Renglon N° 5: Cartucho de Tinta Color Negro Mate

Es necesario realizar la contratacion de una persona juridica para brindar el suministro de
cartucho de tinta. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

2.5.1. Se requiere adquirir 3 unidades de cartucho de tinta.
2.5.2. Cartucho de tinta para impresora HP DesignJet Z5600.
2.5.3. Color: negro mate.

2.5.4. Presentacion: trescientos (300) mililitros.

2.5.5. Modelo: HP 745.

2.5.6. Los cartuchos de tinta ofertados deben ser originales. Los productos genéricos para
dichos articulos no seran considerados para la evaluacién de ofertas.

2.5.7. Cualquier otra alternativa que se desee proponer para el suministro de cartucho de tinta
debe presentarse en forma detallada, de tal manera que no pueda existir ninguna duda
en su comprension e interpretacion, asi como calidades y resistencias esperadas.

2.5.8. Junto con la oferta se debe presentar:
2.5.8.1. Ficha técnica del producto.
2.5.8.2. Hoja de seguridad.
2.5.8.3. Certificado del fabricante.

2.5.9. Debe contemplarse el costo del acarreo y transporte de los productos a las instalaciones
del Plantel Municipal, segin las cantidades y requerimientos por el Sub Proceso
Planificacion Territorial.

2.5.10. El producto deberd sefialar en su empaque la fecha de vencimiento, la cual no debera
ser menor a un afio a partir de la fecha de entrega del producto.

2.5.11. Junto a la oferta se debe aportar certificacién de un 6rgano competente, o el fabricante
del producto indicando los siguientes puntos:

2.5.11.1. Pais de origen.
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2.5.11.2. Marca.
2.5.11.3. Peso bruto.

2.5.11.4. Copia del Registro Sanitario del producto en el Ministerio de Salud, el
mismo debe estar vigente. Este documento acredita que el producto cumple con
los requerimientos de ley para su comercializacion en nuestro pais.

2.5.11.5. Copiade la hoja de seguridad del producto y ficha técnica en idioma espafiol.
Este documento detalla informacion sobre los componentes, primeros auxilios,
condiciones de manipulacion y almacenaje, informacion toxicologica, medidas
en caso de accidente entre otros.

2.5.11.6. Copia del certificado de garantia del fabricante, por reposicion del producto
en caso de defectos en la elaboracion de los mismos.

2.5.12. Nota:

2.5.12.1. Cualquier condicion no prevista en el presente cartel, se regird de
conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacién
Administrativa y el Reglamento General de Contratacién Administrativa.

2.5.12.2.  Lainformacién contenida en las ofertas debe ajustarse al orden del presente
pliego de condiciones.

2.5.12.3. Se aclara que de incumplirse alguna condicion del cartel la oferta
automaticamente sera descalificada.

3. REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1. Plazo de ejecucion: La entrega de los bienes se debe realizar en un plazo maximo de xxx (xxx)
dias habiles contados a partir de la recepcion de la orden de inicio por parte el Sub Proceso
Planificacion Territorial la cual se emitird luego de comunicada la Orden de Compra por el area
competente. Quién indique en la oferta un plazo fuera del rango solicitado no sera sujeto de
andlisis y se procedera a la exclusion de la misma.

3.2. Entrega: La entrega de los bienes debe llevarse a cabo en coordinacion con el Sub Proceso
Planificacion Territorial de la Municipalidad de Escazu, segun el detalle del item.

La Municipalidad recibira los bienes de acuerdo con lo que establece el Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa previa coordinacion con el Sub Proceso Gestion Ambiental.

3.3. Lapersona juridica adjudicada debe acatar las disposiciones de la Ley Organica del Ambiente
y la Ley General de Salud en el caso de ejecutar servicios que afecten el medio ambiente o la
salud.

3.4. Que presentara el servicio dentro del marco de trabajo establecido y de acuerdo a la Ley de
Contratacion Administrativa y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

4. RECIBO DEL OBJETO DE LA CONTRATACION ACTUALIZADO

4.1. La persona juridica adjudicada debera entregar en bien adjudicado en las mejores condiciones
y actualizados, todo ello considerando los dispuesto en el Articulo N° 205 del Reglamento a la
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Ley de Contratacion Administrativa, por lo que la Municipalidad de Escazil por medio del Sub
Proceso Planificacion Territorial estara facultado para aceptar las mejoras y cambios e
innovaciones tecnologicas en los bienes que le proponga la persona juridica adjudicada a su
ofrecimiento y que se planteen con posterioridad a la apertura de las ofertas y aun en la fase de
gjecucion contractual, siempre que sea presentada por escrito, no le representen ninguin costo
adicional y que se reviertan a favor del mejor beneficio para la Municipalidad de Escazi
medido en funcién de incrementos en la capacidad, calidad o potencialidad del objeto
contratado. La persona juridica adjudicada debera aportar la solicitud con los documentos
técnicos probatorios que respalden su gestion.

Previo a la aceptacion de tales mejoras, el Sub Proceso Planificacion Territorial procurara del
area usuaria a cuyo encargo se promovio el procedimiento de contratacion, las verificaciones y
validaciones del caso que sustenten la aceptacion de la mejora.

Estas mejoras no seran tomadas en cuenta en la valoraciéon y comparacion de la propuesta, pero
obligaran a quienes las formulen una vez firme la adjudicacion. Si la propuesta de mejora se
realiza en la etapa de ejecucion contractual, sera obligacion de la persona juridica adjudicada
suplir el bien o servicios bajo las nuevas condiciones pactadas.

La Municipalidad de Escazi contara con diez (10) dias habiles para la resolucion de la solicitud
y se tendra por suspendido el plazo de entrega con la presentacion de la gestion. Sin embargo,
en el momento que la Municipalidad de Escazu considere que la documentacion es insuficiente,
se tendra por activado el plazo de entrega hasta tanto la persona juridica adjudicada no conteste
la prevencion que la Municipalidad de Escazi le remita.

La Municipalidad de Escazi, segin lo indicado en el Articulo N° 205 del Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa la Administracion, recibira bienes actualizados cumpliendo con
las siguientes reglas:

4.5.1. Que se trate de objetos de igual naturaleza y funcionalidad, con condiciones similares de
instalacion y mantenimiento.

4.5.2. Que el cambio constituya una mejora para la Administracion, de frente a sus necesidades.

4.5.3. Que no se trate de actualizaciones que se encuentren en fase de investigacion o que no
hayan sido lo suficientemente probadas o carezcan de los respaldos pedidos en el cartel.

4.5.4. Que las condiciones restantes se mantengan inalteradas.

4.5.5. La tultima actualizacion se entenderd, entre otras cosas, como que el bien esté en linea de
produccién al momento de la entrega, o como la ultima version del fabricante, cuando el
objeto admita actualizaciones de esa naturaleza y €sta haya sido conocida en el mercado
al menos un mes antes de la entrega de la orden de inicio. Para estos efectos, el oferente
debera respaldar el ofrecimiento con certificacion emitida directamente por el fabricante.

4.5.6. La mejora debera informarse por escrito, explicando en detalle en qué consiste el cambio,
de ser necesario a partir de literatura técnica y cualesquiera otros elementos que resulten
pertinentes.
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4.5.7. En ninguna circunstancia, los cambios en los bienes o servicios podran demeritar las
garantias y condiciones de los bienes inicialmente ofrecidas, las cuales se consideran un
minimo que no podra ser rebajado ante modificaciones de esta naturaleza.

5. RECEPCION PROVISIONAL Y DEFINITIVA

5.1. La recepcion provisional del objeto se regira por lo establecido en el Articulo N° 202 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y se entendera como el recibo material del
bien, por parte de del Sub Proceso Planificacion Territorial. Para ello la persona juridica
adjudicada debera coordinar con el Sub Proceso Planificacion Territorial, la hora y demas
condiciones necesarias para la recepcion, cuando sea pertinente, o bien informar cuando se ha
procedido con la entrega.

5.2. La recepcion definitiva del objeto se regira por lo establecido en el Articulo N° 203 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y sera extendida dentro del mes siguiente
a la recepcion provisional o dentro del plazo establecido en la primera pagina de la invitacion,
o bien vencido el plazo para corregir defectos. La recepcion definitiva no excluye la aplicacion
de multa, si el servicio presenta alguna inconformidad con lo establecido en la orden de compra.

6. CONDICIONES DE ENTREGA

6.1. Debe entenderse que los productos a adquirir deben entregarse en las instalaciones de la
Municipalidad de Escazu, segun lo indicado por el Sub Proceso Planificacion Territorial de la
Municipalidad de Escazi.

6.2. De ser rendida la recepcion definitiva del pedido, el funcionario del area solicitante rendira el
“recibido conforme” de la mercaderia, por lo cual la persona juridica adjudicada debera
cerciorarse de que junto con la firma de aceptacion, se adicione la fecha en que se recibi6 la
mercaderia y se disponga del sello de la dependencia respectiva, el cumplimiento de dichos
requisitos serd obligatorio como parte de la gestion para tramitar el pago respectivo, caso que
la factura no cuente con la globalidad de lo sefialado, se estara posponiendo su cancelacion hasta
que se cumpla con la totalidad de las condiciones antes indicadas.

6.3. La lista de entrega y factura, que debe proporcionar la persona juridica adjudicada, debera
especificar como minimo: cddigo de articulo, nimero de solicitud de suministros, descripcion
del articulo, cantidad solicitada, cantidad entregada, costo unitario y total, fecha de entrega y
espacio para que el funcionario designado por la Municipalidad de Escazii consigne: Nombre,
firma, fecha efectiva de recepcion del producto y sello de la oficina.

6.4. Si el pedido es rechazado parcial o totalmente por errores imputables a la persona juridica
adjudicada, ésta debera reponer lo respectivo en un periodo maximo de un dia habil después de
la fecha del rechazo, asumiendo los costos de reposicion, que de ninguna forma podran ser
trasladados a la Municipalidad de Escazi. Por otro lado, si los suministros consignados en la
lista de entrega no corresponden en forma total o parcial a lo efectivamente entregado, el
representante de la Municipalidad de Escazi, debera indicarlo en dicha lista, en un espacio
designado para este fin, anotandose codigo, cantidad y descripcion de los productos rechazados
0 no recibidos.

6.5. Si durante el proceso de verificacion se comprueba, que los bienes entregados por la persona
juridica adjudicada no cumplen con las caracteristicas técnicas definidas, est¢ debera retirar
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aquellos que no se ajusten o cumplan, debiendo reponerlos por otros que atiendan lo
establecido, para lo cual tendra un plazo maximo de un dia habil después de que reciba la debida
comunicacion por parte de la Municipalidad de Escazq.

6.6. Los costos de la reposicion deberan ser asumidos integramente por la persona juridica
adjudicada, sin que puedan ser trasladados de forma alguna a la Municipalidad de Escazu.

6.7. En todo caso se aclara, que la persona juridica adjudicada sera enteramente responsable por los
bienes, hasta tanto estos no hayan sido recibidos ““a entera satisfaccion” por la Municipalidad
de Escaztl.

6.8. Siempre y cuando que los bienes que se encuentren en buen estado de presentacion,
conservacion, empaque y funcionamiento y cumplan con las calidades, caracteristicas y
condiciones establecidas en este cartel, seran aceptadas de conformidad por la Municipalidad
de Escazt.

7. NORMAS ADICIONALES APLICABLES

7.1. Cualquier condicion no prevista en el presente cartel, regird conforme a lo dispuesto por la
Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento, asi como la restante normativa
aplicable a la materia.

7.2. La adquisicion de cartuchos de tinta debe cumplir con lo indicado en las Leyes vigentes,
relacionadas con las unidades de medida, los materiales, la actividad contractual, la
ejecucion y la proteccion a los trabajadores.

7.3. Laadquisicion de cartuchos de tinta debe cumplir con lo indicado en los Decretos Ejecutivos
vigentes, relacionados con las unidades de medida, los materiales, la actividad contractual,
la ejecucion y la proteccion a los trabajadores.

8. OBLIGACIONES DE LA PERSONA JURIDICA ADJUDICADA

8.1. De presentarse diferencias con respecto a los bienes ofrecidos, la persona juridica adjudicada
debera proceder, bajo su costo, a sustituirlo por bienes nuevos sin costo adicional para la
Municipalidad.

8.2. El recibido conforme se le dara a la persona juridica adjudicada cuando el Sub Proceso
Planificacion Territorial de la Municipalidad de Escazd otorgue su aprobacién. Para dar la
aprobacion, el equipo debera estar completo segin especificaciones descritas en este cartel
y que se encienda el mismo para verificar que el estatus interno del equipo funciona
adecuadamente.

8.3. La Municipalidad se reserva el derecho de que sus técnicos y asesores técnicos comprueben,
durante las pruebas, la calidad de los bienes que se adjudicaron.

8.4. La persona juridica adjudicada debe cumplir con los siguientes requisitos minimos:

8.4.1. Presentar lista de referencia de empresas o instituciones que hayan adquirido bienes
similares, en un plazo no mayor de cuatro (4) afios atras, indicando bienes vendidos,
empresa, persona contacto y nimero de teléfono.
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8.4.2. La oferta debe estar escrita en espafiol y acompafiarse de literatura técnica descriptiva,
completa y detallada de los bienes, de todos los componentes ofrecidos para cada rubro
por separado, en donde se exprese en forma clara y amplia cada una de sus
caracteristicas técnicas y fisicas, en idiomas espafiol o inglés.

8.4.3. Consolidacion de la Empresa: la persona juridica adjudicada debe tener un minimo de
cinco (5) afios de ser distribuidor de rubros como los ofertados, en el mercado
costarricense (no importa la marca vendida por el mismo oferente)

A efectos de probar tal consolidacion, el adjudicado debera aportar una lista, bajo fe de
juramento, de las ventas hechas del tipo de rubro mencionado, en el mercado
costarricense, durante el ultimo afio, con indicacién del nombre y teléfono del
comprador. La Municipalidad se reserva el derecho de verificar los datos consignados
en la lista y hasta solicitar documentos en donde se demuestre que ha distribuido
equipos y/o software en el mercado costarricense.

9. OBLIGACIONES LABORALES

10.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

La persona juridica adjudicada tiene el deber y la obligacion ineludible de cumplir con sus
obligaciones laborales y de seguridad social para con sus trabajadores.

En caso de incumplimiento comprobado en el régimen de seguridad social, ello se tendra
como incumplimiento contractual que facultara a la Municipalidad de Escazu para dar por
resuelto el vinculo contractual con las eventuales ejecuciones de las garantias de
cumplimiento y demas sanciones aplicables.

De previo a la tramitacién de cada pago que sobrevenga, producto de esta prestacion, el Sub
Proceso Planificacion Territorial de la Municipalidad de Escazu verificara la adecuada
cobertura de estas obligaciones por parte de la persona juridica adjudicada.

La contratacion de estos servicios no originara relacion de empleo publico entre la
Administracion y la persona juridica adjudicada; por lo que los costos originados por
concepto de cargas sociales y seguros correran por cuenta de la persona juridica adjudicada.

El personal contratado deberd cumplir con el ordenamiento juridico vigente en materia de
Salud Ocupacional.

La persona juridica adjudicada antes del inicio del proyecto suscribira de su propio peculio,
y bajo su responsabilidad, una poliza de riesgos de trabajo y p6liza de responsabilidad civil
con el Instituto Nacional de Seguros y la p6liza debera cubrir por el monto total del contrato,
y contar con una vigencia igual a la duracion del proyecto.

Es entendido que la persona juridica adjudicada libera a la Municipalidad de Escazu, de toda
responsabilidad patronal, ya que se constituira un contrato no afecto a relacion laboral. Lo
anterior, sera verificado por el Proceso Servicios comunales segun sea necesario durante la
ejecucion del contrato.

MEDIDAS DE VERIFICACION Y CONTROL

Una vez adjudicada la contratacion se aplicara los siguientes controles de calidad:
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10.1.La Municipalidad de Escaz( dispone de una persona encargada en el Sub Proceso
Planificacion Territorial, o bien la persona que esté como titular en ese momento, quién
realizard la comprobacién y verificacién para que la contratacion se cumpla con las
especificaciones técnicas indicadas en el presente cartel.

10.2.El Sub Proceso Planificacion Territorial de la Municipalidad de Escazu ejercera la
supervision durante la ejecucion del servicio, en momentos seleccionados al azar, si se
comprobara cualquier tipo de anomalia, la Administracion se reserva el derecho de rescindir
todo basado en los perfiles de usuarios y cronograma establecido después de la adjudicacion,
segin lo indicado en el Articulo N° 212 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

10.3. Se mantendra una comunicacion fluida con la persona adjudicada con el fin de fiscalizar que
esta cumpla con el pliego de condiciones.

10.4.Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area
solicitante y técnica, no del Proceso Proveeduria. Todo a la luz del Principio de Eficiencia
y Eficacia que rige la materia de Contratacion Administrativa

10.5.En caso de duda la administracién podra realizar la verificacion de los documentos,
constancias, certificaciones, y otros aportados por los oferentes que considere necesario.

11. FACTORES DE EVALUACION
La asignacion de puntaje maximo por aspecto a evaluar es el siguiente.
11.1. PRECIO 100%
Se evaluard tomando en cuenta el factor precio en un 100%, todo en ecuaciones
proporcionalmente decreciente al mejor factor ofrecido.
FP A 100%
=—X
P2 °
Donde:
PI sera la oferta de menor precio.
P2 sera la oferta a calificar.
12. FORMA DE PAGO
12.1. Se pagaré contra entrega a satisfaccion de la Municipalidad y para ello debe presentar las
facturas originales timbradas en el Sub Proceso Planificacion Territorial.
12.2.La Municipalidad tendra un maximo de treinta (30) dias naturales para pagar, previa
presentacion de la factura y previa verificacion del cumplimiento a satisfaccion de
conformidad con lo indicado en este cartel.
12.3.Para estos efectos el oferente tramitarda la factura original respectiva ante el Proceso
Planificacion Territorial de la Municipalidad de Escazu.
12.4. Toda transaccion debe respaldarse con facturas o comprobantes que retnan los requisitos
establecidos por la Direccion General de la Tributacién Directa. Las empresas a las que se
20
Elaborado por Ronald Morales Cerdas. Creacion: 12/11/2018

Email: proveedurial@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7570 Fax: 2288-1365 Modificacion: 14/11/2018



_=_ MUNICIPALIDAD DE ESCAZU  _s_
Macroproceso Gestion Hacendaria g
Proceso Proveeduria a7

les haya dispensado del tramite de timbraje, deberan hacer referencia en las facturas o
comprobantes que presenten ante la Municipalidad de Escazl, del nimero de resolucion
mediante la cual se les eximi6 de ese tramite. La Municipalidad de Escazi no se
responsabiliza por los atrasos que puedan darse en la fase de ejecucién, con motivo del
incumplimiento de este aspecto.

12.5. Los pagos se realizaran en colones costarricenses y sujeto a la cantidad de bienes.

12.6. En caso de cotizaciones en dolares de los Estados Unidos de América, se utilizara el tipo de
cambio de venta de referencia que reporte el Banco Central de Costa Rica para el dia en que
se emite el pago.

12.7. El sistema de pago se vera interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera indicada
por el area técnica.

12.8.Se podra adjudicar parcialmente de acuerdo al contenido presupuestario existente, para lo
cual se podra solicitar a los oferentes abrir algunas lineas de su oferta (Desglose de actividad
general, en actividades que la componen).

12.9. Se adjunta tabla de actividades, que funcionaran como base general.

TABLA DE BIENES REQUERIDOS
”Adquisicion de Cartuchos de Tinta”

Precio Monto
item | Cantidad Unidad Descripcion Unitario Total
de Pago en
, Propuesto
Numeros
1 2 Unidad | Cartucho de Tinta DesinglJet HP 745 Amarillo (FOK02A)
2 2 Unidad | Cartucho de Tinta Desinglet HP 745 Cian (F9K03A)
3 2 Unidad | Cartucho de Tinta DesinglJet HP 745 Magenta (FOK01A)
. Cartucho de Tinta Desinglet HP 745 Negro Fotografico
4 3 Unidad (FOK04A)
5 3 Unidad | Cartucho de Tinta DesingJet HP 745 Negro Mate
12.10. El sistema de pago se vera interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera
indicada por el area técnica.
12.11. Los oferentes deberéan indicar el Nimero de Cuenta Corriente con el Banco Nacional
de Costa Rica, 0 en su defecto el Nimero de Cuenta Cliente SINPE, para efectos de tramite
de pago por eses medio de ser posible por la Municipalidad de Escazu.
12.12. Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencién adelantada
del impuesto de la renta, salvo en aquellas excepciones que la Ley del impuesto sobre la
renta (N°7092) contempla en forma expresa, de conformidad con lo que dispone en su
Articulo N° 3. Para lo cual, la persona adjudicada debera acreditar debidamente tal
condicion ante la Administracion Municipal.
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12.13. Se advierte que de no tramitarse el pago antes de concluir actividades en diciembre,
este pasara a tramite de liquidacion y quedara como compromiso pendiente para pagar en el
afio dos mil diecinueve (2019). Por lo que se suspenderéa el pago de actividades hasta que la
Contraloria General de la Republica otorgue la aprobacién al presupuesto respectivo.

13. CESION DE FACTURAS

13.1. Los derechos de cobro frente a la Administracion podran cederse en cualquier momento, sin
que sea necesario el consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la Republica. Sin
embargo, debera informarse a la entidad una vez que la cesion sea convenida, sin detrimento de
los montos que por concepto de multas y clausulas penales se deban resarcir con dicho pago,
los cuales se deduciran automaticamente del monto. Antes de esa comunicacion cualquier pago
hecho a nombre del contratista surtira efecto liberatorio.

La Administracion, no podra negarse a pagar al cesionario, pero si podra oponer la excepcion
de falta de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

La cesion de pago aceptada por la Administracion, no exonera al contratista de sus
obligaciones y tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito
asume por completo el riesgo por el no pago de la obligacion por parte de la Administracion,
originado en las excepciones antes dichas.

Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan
aceptacion del objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple
recepcion del documento de cobro.

13.2. Para gestionar el tramite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o
juridicas, que via contratos de cesion adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros
cuyo deudor sea la Municipalidad de Escazi, con tres (3) dias habiles de antelacion a la
presentacion de la factura original ante el Sub Proceso Planificacion Territorial, se debera
cumplir con los siguientes requisitos:

13.2.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Proceso de Recursos
Financieros, presentado copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros
autorizados para realizar los tramites de cesion de facturas y firmas autenticadas de los
autorizados.

13.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se
trasladan los derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta,
segun las formalidades del Codigo Civil, en original.

13.2.3. Los testimonios de escritura publica, ademas de los requisitos del Codigo Civil, deben
contener los datos personales del cedente y cesionario, el nimero de factura cedida, fecha
de la factura, monto bruto y liquido de la factura, nimero del procedimiento de
contratacion administrativa, orden de compra y descripcion del objeto de la cesion. La
estimacion del contrato deber ser igual a la sumatoria de los montos brutos de las facturas
cedidas e indicacion exacta del nimero de cuenta bancaria y niimero de cuenta cliente en
la cual la Municipalidad debe hacer efectivo el pago del crédito.

La forma de pago se ajustard a lo indicado en el punto N° 12 del Capitulo Segundo del
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pliego de condiciones.

13.2.4. En los contratos privados, ademas de la informacion indicada en el punto anterior, se
debe adjuntar fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas
de las cédulas de identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las cédulas de
identidad de los representantes legales y certificacion de la cuenta cliente emitida por la
respectiva institucion financiera.

Las firmas deberan venir debidamente autenticadas por un notario publico en papel de
seguridad y adjuntan la fecha cierta del respectivo contrato de cesion, acatando lo
dispuesto por el Consejo Superior Notarial mediante la normativa que se indica a
continuacion:

13.2.4.1. Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario
Oficial La Gaceta N° 97, Alcance N° 93, del veintidds de mayo de dos mil trece.

13.2.4.2.  Modificacion, Reforma y Adicién a los Lineamientos para el Ejercicio del
Servicio Notarial, Acuerdo N° 2014 — 003 — 007, publicado en el Diario Oficial La
Gaceta N° 51 el trece de marzo de dos mil catorce.

13.2.4.3.  Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio
Notarial, Acuerdo N° 2014 — 016 — 008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°
192 del siete de octubre de dos mil catorce.

14. CLAUSUAL PENAL

14.1. Se cobrara un 1% del total adjudicado por cada dia de retraso en la entrega del bien o servicio.
Ademas, por cualquier evento que determinen el incumplimiento de las demdas condiciones
establecidas y cada vez que estas sucedan, llegando a un maximo de 25% luego de este
porcentaje se disuelve la compra, salvo casos fortuitos o de fuerza mayor. El monto se retendra
de las facturas a cobrar.

Alcanzado ese monto, se considerara dicho incumplimiento como falta grave y se procedera
con la resolucion del contrato de conformidad con lo establecido en el Articulo N° 212 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

14.2. Por incumplimiento de las caracteristicas de los servicios bajo contrato

De producirse un incumplimiento u omision en algunas de las caracteristicas de los servicios
suministrados a la Municipalidad de Escaz{l, se cobrara una multa del 5% diario sobre valor
pactado para dichos servicios definidos en la Orden de Compra hasta tanto la persona juridica
adjudicada cumpla satisfactoriamente.

Como se indica, dicho ejercicio sera realizado por cada dia natural de atraso, hasta alcanzar un
maximo del 25% del total de la Orden de Compra, alcanzada dicha cuantia se tendra por
incumplido el contrato sin responsabilidad para la Municipalidad de Escazu.

14.3. La Municipalidad de Escazl podra solicitar la resolucion del contrato de conformidad con lo
establecido en el Articulo N° 212 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, por
reincidencia por parte de la persona juridica adjudicada de no atender, dentro de las siguientes
veinticuatro (24) horas de reportado, un problema en el servicio o en la colocacion de este.

23

Elaborado por Ronald Morales Cerdas. Creacion: 12/11/2018
Email: proveedurial@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7570 Fax: 2288-1365 Modificacion: 14/11/2018



_s=_ MUNICIPALIDAD DE ESCAZU  _s=_
Macroproceso Gestion Hacendaria
Proceso Proveeduria

14.4. Las multas se cobraran deduciéndolas de las facturas que se presenten al cobro posterior a haber
acaecido el hecho, siguiendo el procedimiento legal respectivo. Se podra retener un 10% de los
pagos hasta el pago siguiente para de esa forma cobrar las multas. Sin embargo, de observar
que la persona adjudicada ha generado multas en dos (2) meses consecutivos o bien mas de
cinco (5) cargos por multa en un periodo de doce (12) meses la Municipalidad podra rescindir
el contrato por incumplimiento.

15. REVISION DE PRECIOS

15.1. Segun lo establecido en el Articulo N° 18 de la Ley de Contratacion Administrativa y en el
Articulo N° 31 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa las partes tendran
derecho al ajuste o revision de precios siempre que se acredite la variacion de los respectivos
costos conforme las reglas existentes.

15.2. En caso de revision de precios se requiere que los oferentes indiquen en renglones separados:
los costos directos, los costos indirectos, las utilidades y los imprevistos. Se recurrira a la
formula indicada en la Circular emitida por la Contraloria General de la Repulblica y
publicada en el Diario Oficial La Gaceta N° 232 del 2 de diciembre de 1982, para revisiones
de precios en los contratos de suministros continuados, de servicios y de arrendamientos no
referidos a edificios o locales.

15.3. Tratdndose de contratos continuados de servicios, el precio pactado estard sujeto a
variaciones segun las condiciones econémicas ajenas al control de las partes contratantes y
que ocurran en la ejecucién del contrato.

15.4. En todo caso, el reconocimiento que se llegue a otorgar se contara a partir del momento en
que la persona juridica adjudicada formule la solicitud y aporte la documentacion probatoria
a satisfaccion de la Municipalidad de Escazu.

15.5. Para efectos del reconocimiento de las variaciones de precios, los indices que se utilizaran
para la aplicacion de la férmula son los siguientes:

15.5.1. Para el componente de mano de obra, se referenciara con relacion a las variaciones
habidas en los salarios minimos segun sean los Decretos Ejecutivos que al efecto se
promulguen, siendo necesario que en la oferta se listen e identifiquen con precision los
diferentes renglones salariales a considerarse, segun sea la naturaleza de la prestacion
y las categorias del personal que se dispondra, (indicar claramente el tipo de
trabajadores y el capitulo del decreto que los contempla). Si son varios tipos de
trabajadores se debe indicar las funciones de cada uno de los grupos y la cantidad de
trabajadores que conforman estos grupos, esto con el fin de aplicar un promedio
ponderado para este elemento.

15.5.2. Para el rubro de insumos se utilizara para los fines de la formula de variacion de
precios, los cambios habidos en los indices de precios para el productor Industrial
(IPPI), deben de indicar la fuente o institucion que lo elabora, asi como el nivel o
renglén correspondiente.

15.5.3. Para el componente contractual de gastos administrativos, la variacion se referenciard
con respecto a los cambios que se reporten en el indice general de precios al
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consumidor. (IPC) deben de indicar la fuente o institucion que lo elabora, asi como el
nivel o rengldn correspondiente.

15.6. En el caso de las ofertas cuyo precio se cotice en délares no procede la revision de precios
por medio de la metodologia definida en el parrafo anterior, sino que para solicitar el
reconocimiento que surja del incremento en los costos del servicio no cubiertos por las
politicas de valuacion del colon frente al délar americano, la persona juridica adjudicada
debera presentar reclamos administrativos posteriores a los pagos correspondientes, en los
cuales tendra la obligacion de demostrar el desequilibrio econémico correspondiente a cada
mes reclamado.

15.7.Cabe indicar que el mecanismo de revision de precios para cotizaciones realizadas en
colones que se establece en este apartado permitira que el precio del servicio se modifique
en forma permanente, y por ende en los meses sucesivos al reconocimiento de la revision la
Municipalidad de Escazu continuara pagando el servicio con base en el precio revisado. Sin
embargo, para el caso de las cotizaciones en délares, se debe tener presente que los reclamos
administrativos Unicamente reconocen el desequilibrio econémico presentado en el mes
correspondiente al reclamo, sin afectar el precio del servicio para los pagos posteriores, que
igualmente de presentarse desequilibrios, éstos deben ser reclamados por medio de este
mecanismo mes a mes.

15.8. El pago se efectuara después de la aprobacion ante la Contraloria General de la Republicas
del presupuesto extraordinario que se realice posterior a la solicitud de la revisién de precios.

Atentamente,
Ing. Leonardo Salas Leal
Coordinador de Planificacion Territorial
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