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LICITACION PUBLICA N°2018LN-000007-01
Modalidad de entrega segin demanda
Contratacién De Servicios Profesionales de Abogados y Abogadas Externos Para Trdmites De Cobro Exira Judicial
Y Judicial

Invitacién a participar

En la oficina del Proceso de Proveeduria de la Municipalidad, ubicada en el Edificio Anexo al Palacio
Municipal (Antiguo Centro de Salud), se recibirdn ofertas hasta el miércoles 01 de AGOSTO de 2018 a
las 10:00 HORAS.

CAPITULO PRIMERO

Condiciones de la contratacién administrativa

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazu, invita a participar en la presente contratacion. La oficina encargada
del procedimiento y que proporcionard la informacién adicional necesaria respecto a las especificaciones y
documentacion relacionada con el presente concurso serd el Proceso de Proveeduria Municipal. Cualquier aclaracion
o duda sobre las condiciones del cartel deben presentarse por escrito ante este Proceso en forma personal o via fax all
numero 2288-1365.

El pliego de condiciones podrd obtenerse en forma digital a través de la oficina de Proveeduria, para lo cual las
personas interesadas deberdn traer un dispositivo de almacenamiento USB libre de virus. Se advierte que, si el dispositivo
USB se encuentra infectado, no se transferird el archivo solicitado. El horario para gestionar la solicitud de informacién

es de lunes a viemes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

La presente invitacién se rige de conformidad a los pardmetros establecidos en la Ley de Contratacién Administrativa

y su Reglamento.

2. PARTICULARIDADES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA
2.1. Aclaraciones y modificaciones a este cartel
Toda solicitud de aclaracién a las disposiciones del presente cartel deberd efectuarse por escrito ante la
Proveeduria de la Municipalidad, dentro del primer tercio del plazo fijado para la apertura de ofertas. Sin
embargo; por el tipo de procedimiento procede recurso de objecién al cartel el cual deberd ser presentado

ante la Contraloria General de la RepUblica dentro del primer tercio del plazo fijado para la apertura de ofertas.

La Administracién se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y/o aclaraciones a las condiciones o
especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicardn a los potenciales oferentes

oporfunamente.

En caso de enviar la solicitud de aclaraciéon o modificacién por fax al nimero 2288-1365, debe remitirse el

original en un méximo de 3 dias hdbiles.
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El Sub -Proceso de Gestién de Cobro supervisard la correcta entrega del bien o servicio para lo cual efectuard

los controles de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia serd la encargada de recibir el servicio.

2.2. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

2.2.1. Presentar facturacién timbrada acorde al bien o servicio que presta.

2.2.2. La Administracion no aceptard la presentacién de ofertas en conjunto para contratar estos

servicios.

2.2.3. La Administracién, segun lo indicado en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento,

aceptard Ofertas en Consorcio cumpliendo con las siguientes condiciones:

2.2.3.1. Se aceptardn la participacion de hasta dos (2) o mds participantes en consorcio, siempre y

cuando una sola de las personas responda por ambas.

2.2.3.2. Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que consten los términos que
regulardn las relaciones de las partes y de éstas con la Administracion. El acuerdo consorciall

cubrird al menos los siguientes aspectos:

2.2.3.2.1. Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y capacidad de las

partes.

2.2.3.2.2. Designaciéon de los representantes, con poder suficiente para actuar durante la fase
de estudio de ofertas, de formalizacién, de ejecucidn contractual y para trdmites de

pago.

2.2.3.2.3. Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos econdmicos o
bienes intangibles, como experiencia y de los compromisos y obligaciones que

asumiria en fase de ejecucion contractual.

2.2.3.2.4. El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.

2.2.3.2.5. Plazo del acuerdo que deberd cubrir la totalidad del plazo contractual.

2.2.3.2.6. En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de que cada
una de los integrantes respecto de los frémites de consorcio y la ejecucion del
proyecto, es solidaria, asi como en relacién con las garantias que se ofrezcan en

respaldo de tal ejecucion.

2.2.3.2.7. Tal documento deberd ser otorgado por los representantes legales de cada una de

los integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado por cada uno de ellos.
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2.2.4. Igualmente, la Oferta, deberd estar firmada por cada uno de los representantes legales de los
infegrantes que la presentan de manera tal que sean legalmente obligatorios para todos los

asociados.

2.2.5. Cadauno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas en el punto

N° 8 del pliego de condiciones.

2.2.6. Rendiruna garantia de participacién segun lo indicado en el punto N°11 del pliego de condiciones

en el primer capitulo.

2.2.7. En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada se rendird una garantia de que
respalde el cumplimiento de manera solidaria. Esta garantia de cumplimiento deberd cumplir con

lo indicado en el punto N°11 del pliego de condiciones del primer capitulo.

2.2.8. En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberdn nombrar un
Unico representante con facultades suficientes para asumir responsabilidades y recibir érdenes
para y en nombre de todos los asociados de la oferta adjunta. Tal representante deberd ser

representante legal de alguna de los infegrantes que parficipan en la sociedad.

2.3. ENTREGA DE LA OFERTA
La oferta se presentard escrita a maquina o procesador de texto, sin borrones ni tachaduras que la hagan de
dificil lectura o interpretacion; en caso de error, la correccion deberd efectuarse por medio de fe de erratas,
incluida dentro del mismo sobre de la oferta o sobre adicional, siempre y cuando éste Ultimo se presente antes
de la fecha y hora de apertura. La oferta se presentard en sobre cerrado en el Proceso de Proveeduria, antes

de la fecha y hora de recepcién de ofertas. El sobre indicard en su parte exterior la siguiente informacion:

MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
PROCESO DE PROVEEDURIA
LICITACION PUBLICA N°2018LN-000007-01
Modalidad de entrega segun demanda

Contratacion de servicios profesionales de abogados externos para tradmites de cobro extra judicial y judicial

APERTURA A LAS 00:00 HORAS DEL 00 DE mes DEL 201X
NOMBRE DEL OFERENTE: TEL.

No se autoriza la presentacion de ofertas por medios electrénicos de transmision de datos como casilleros
electrénicos, correos electrénicos u otros medios. En ningln caso se aceptard la presentacion de ofertas por la

via telefénica.

Por el solo hecho de presentar ofertq, se entenderd como una manifestacion inequivoca de la voluntad del
oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones de este cartel, asi como a
las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

3
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Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompanen. Una vez depositada la oferta en la
Recepcidn de Proveeduria, no podrd ser retirada, entendiéndose que la misma pertenece a la Municipalidad.
Aquellas ofertas que se presenten tardiamente, entiéndase, posterior la fecha y hora de apertura de ofertas, se

recibirdn, pero no serdn analizadas ni ftoadas en cuenta en este procedimiento.

En caso de discrepancia entre la fecha y/u hora de apertura publicada en el Diario Oficial La Gaceta y la
establecida en el pliego de condiciones, prevalecerd la fecha y hora indicadas en La Gaceta como plazo

mdximo para recibir ofertas.

Se permitird la presentacién de ofertas alternativas segun articulo 70 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon
Administrativa. Por lo tanto, el oferente deberd identificar claramente cudl de oferta deberd tomarse como la

oferta base y cudl como oferta alternativa.

2.4. OFERTAS DE ORIGEN EXTRANJERO
El oferente podr& concurrir bajo cualquiera de las formas establecidas en el articulo 54 del Reglamento Generall

de Contratacién Administrativa.

2.5. ORIGINALY COPIAS
Cada oferta se compone de un original y dos copias debidamente firmadas en papel comun (sin empastes, ni
grapas gruesas), las cuales deben contener todos los documentos del original, en caso de discrepancias entre

el original y la copia prevalece el original. No se aceptardn las ofertas con firmas escaneadas.

Ademds, la oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya que de acuerdo con el articulo
N°81 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, la falta de la firma en la oferta es un aspecto

insubsanable. La oferta de empresas extranjeras, la personeria del frmante debe ser debidamente acreditada.

2.6. ESPECIES FISCALES
Con la oferta deberdn aportar los siguientes timbres:
v" Ciudad de las Nifas por un monto de ¢ 20.00.

v" Del Colegio de Ciencias Econdmicas por un monto de ¢ 200.00.

2.7. INDICAR EN LA OFERTA
Nombre de la Persona fisica o juridica proveedora.
Direccion exacta.

Teléfono.

N X

Fax u ofro medio alternativo.

2.8. PLAZO PARA ADJUDICAR

El fiempo para adjudicar es de treinta (30) dias hdbiles, con posibilidad de prémroga por igual plazo.
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2.9. VIGENCIA DE LA OFERTA
La vigencia de la oferta es de sesenta (60) dias hdbiles contados a partir de la fecha de apertura de esta

licitacién, con posibilidad de prérroga por igual plazo.

2.10. PRECIO
El oferente deberd cotizar precios unitarios, firmes y definitivos, en moneda nacional o extranjera, sin
sujecion a condicién alguna no autorizada por este cartel. El monto deberd indicarse en nimeros vy letras
coincidentes (en caso de divergencia entre estados dos (2) formas de expresion, prevalecerd la
consignada en letfras), libre de todo tipo de impuestos, ya que de acuerdo con lo estipulado en el Articulo
N° 8 del Coddigo Municipal, las municipalidades estdn exentas del pago de todo tipo de impuestos. Ademds,
el precio ofertado deberd estar acompanado con el desglose de los tributos que afectan la propuesta al
nivel de detalle respecto a los materiales, articulos o equipos que se requieran para el cumplimiento del
objeto contractual, lo anterior para que la Administraciéon pueda conocer con antelacion de las eventuales
adquisiciones que estarian exentas de impuestos. De no hacerlo se presumird que el monto total cotizado
contempla todos los tributos, incluyendo tasas, sobretasas, aranceles de importacion y demds impuestos

del mercado local.

También El oferente deberd presentar el desglose de la estructura del precio (entiéndase costos directos,
costos indirectos, impuestos y utilidades) junto con un presupuesto detallado y completo con todos los
elementos que lo componen, debiendo incluir todos los gastos y costos necesarios para la prestacién del
servicio, tales como mano de obra, materiales, herramientas, equipo, costos indirectos, utilidad, imprevistos

entre ofros.

2.11. IDIOMA
Las ofertas deberdn ser presentadas en idioma espaiiol, no obstante, la literatura que la complemente podrd
presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccién, donde se muestren las caracteristicas y
calidades del bien ofrecido. E oferente deberd redlizar la traduccién total al idioma espanol de toda la

literatura que se aporte junto con la oferta.

3. NOTIFICACIONES

El oferente deberd indicar en la oferta un niUmero de fax como medio para recibir notificaciones, para realizar los
comunicados referentes al procedimiento de contratacion en cualquiera de sus etapas (las notificaciones no se hardn
por correo electrénico). Se recuerda la excepcién de los procedimientos que por Ley de Contratacién Administrativa

y su Reglamento deban ser publicados en el Diario Oficial La Gaceta.

Se excluyen los procedimientos que por Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento deban ser publicados en

el diario oficial La Gaceta.

4. APERTURA DE LAS OFERTAS

El Proceso de Proveeduria, a la hora y fecha del plazo para la recepciéon de ofertas, procederd a la apertura de las
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mismas, con la presencia de las personas interesadas que tengan a bien participar en este acto.

En el acto de apertura de las ofertas se dard a conocer los nombres de los oferentes, los precios de las ofertas, el monto
total de cada una de ellas y de las ofertas alternativas (en caso de solicitarse o permitiese su presentacion), asi como
los descuentos ofrecidos. Con respecto alos descuentos, no serdn tomados en cuenta para efectos de comparacion

de precios, segun articulo 28 del Reglamento a la Ley de Confratacion Administrativa.

El Proceso de Proveeduria levantard un acta de la apertura de las ofertas, en la que se incluird la informaciéon que se
da a conocer a los asistentes a este acto, acta que serd firmada por el o la funcionaria de Proveeduria y por los

asistentes al acto.

5. EVALUACION DE LAS OFERTAS
La evaluacion de las ofertas se hard de conformidad con el sistema de calificacion establecido en este cartel, para

determinar la oferta mds conveniente a la Administracion Municipal y recomendar la respectiva adjudicacion.

En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés publico, la Municipalidad de Escazu se reserva el derecho de
adjudicar a un solo proveedor, de acuerdo con el contenido presupuestario existente y previendo cualquier caso
fortuito no contemplado en este cartel, la Administracion asumird para resolver el criterio de ldgica y el principio de

buena fe.

Igualmente, la Administracién podrd aceptar o rechazar todas las ofertas y, por tanto, declarar desierta la
contratacién, sin incurrir por ello en responsabilidad alguna hacia los oferentes afectados por este motivo, segin

articulo N°86 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

La Municipalidad de Escazi estd facultada para solicitar a cualquier oferente aclaraciones de sus ofertas y de la
composicidon de los precios unitarios inclusive, con el propdsito de facilitar el andlisis y evaluacion de las mismas. El o los
oferentes deberdn responder por escrito de acuerdo con los articulos N°79, 80, 81 y 82 del Reglamento a la Ley de

Contratacion Administrativa.

6. FORMALIZACION Y CONTRATO
Con base en el Reglamento de Refrendo de Contratos de la Contraloria General de la Republica, se debe suscribir un

contrato el cual serd sometido al frdmite de refrendo interno ante el Proceso de Asuntos Juridicos.

El proceso establecido para la formalizacién contractual es el siguiente:

v' Primero: Adjudicacién en firme.

v" Segundo: Presentacion de la garantia de cumplimiento, especies fiscales, personeria juridica y certificacion
de la Caja Costarricense del Seguro Social de que se encuentra al dia con el pago de las cuotas obrero-
patronales.

v' Tercero: Redaccion de contrato por parte de la Municipalidad.

v" Cuarto: Revisiébn y no objecién al contrato por parte del adjudicado.

v Quinto: Firma de contrato entre las partes.
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v' Sexto: Refrendo contralor del contrato o refrendo interno.

v Sétimo: Entrega de Orden de Compra y copia del contrato.

El adjudicado dispondrd de los siguientes plazos:
Larevision, la no objecidn y la firma del contrato deberdn realizarla en un plazo méximo de 10 dias hdbiles siguientes a

partir de la notificacion respectiva.

El expediente administrativo estard integrado por:
v este cartel
la oferta
las condiciones legales y complementarias que lo afectan y regulen.
el acuerdo de adjudicacion por parte del Concejo Municipal.
el contrato

el refrendo conftralor o refrendo interno.

A N N NN

la orden de inicio, minutas de reunién, los documentos y correspondencia girada entre las partes durante

la ejecucion del servicio.

Todos los documentos de esta contratacion se complementan entre siy lo que uno se exija serd tan obligante como si

se exigiera en todos. Las condiciones especiales prevalecerdn sobre las generales.

El adjudicado no podrd ceder los derechos y obligaciones de la presente contratacion, salvo autorizaciéon previa y

expresa de la Municipalidad.

La Municipalidad se reserva el derecho de reclamar indemnizacion por danos sufridos por incumplimiento del
adjudicado, asi como de resolver administrativamente la relacion contractual de conformidad con lo dispuesto en el

Reglamento General de Contratacidon Administrativa.

El adjudicado serd responsable ante esta Municipalidad por el correcto y oportuno cumplimiento del contrato suscrito,

el cual no podrd ser cedido, fraspasado o enajenado sin consentimiento previo y por escrito del érgano adjudicador.

Si existieren modificaciones respecto al representante legal, deberd ser presentada mediante certificacién de un
notario publico dicha modificacién donde se sefale la nueva persona que ostenta la representacion legal de la
empresa, o que tiene pleno poder para ello. Para efectos de la firma se exigird la cédula de identidad vigente o

documento de identificacién vigente (cédula de residencia, pasaporte, otro)

7. CESION DEL CONTRATO
Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucién o listo para iniciarse, podrdn ser cedidos a un

tercero, siempre que no se trate de una obligacién personalisima.

En todo caso la cesién debe ser autorizada por la Administracion mediante acto debidamente razonado, en el que al

menos analizard:
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v' Causa de la cesién.

v El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas y financieras

solicitadas en el cartel.
v Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicién.
v' Ventdjas de la cesidn de frente a resolver el contrato.
v' Eventuadles incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas adoptadas.

Si la cesidon excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente del avance en su
ejecucion, deberd ser autorizada por la Contraloria General de la Republica de la RepUblica, quien resolverd dentro
del décimo dia hdbil una vez presentada la solicitud. La peticion de la Administracion deberd contener como minimo
la solicitud formulada por el cedente; aceptacién del cesionario y cualquier documentaciéon que resulte pertinente en

relacién con sus condiciones, cartel y resolucion motivada de la Administracion.

El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al cedente y este quedard
libre de todas las obligaciones con la Administracién. En el supuesto de que la cesidn genere modificaciones

contfractuales éstas seguirdn los procedimientos comunes establecidos al efecto.

8. CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS

El oferente deberd presentar en su propuesta.

8.1. LEGITIMACION DEL OFERENTE
Si es una persona juridica, deberd aportar una Certificacién de Personeria original, expedida por notario publico
que consigne: citas de inscripcidn y personeria, denominaciéon o razdn social, plazo social, domicilio, nombre y
calidades de los representantes y las facultades de su representacion, naturaleza y propiedad de las acciones
o cuotas. La propiedad de las acciones o cuotas debe hacerse con vista en el Libro de Registro de Accionistas
que al efecto lleva la sociedad debidamente legalizado; la restante informacién debe darse con vista de la
inscripcion existente en el Registro PUblico. Tal certificacidon no podrd exceder de un mes de expedida con
respecto ala fecha de apertura de las ofertas y cumplir con lo establecido en los articulos 77 y 110 del Codigo

Notarial.

8.2. CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

El oferente, deberd presentar:

8.2.1. Certificacién de que se encuentrainscrito y al dia en el pago de las obligaciones obrero-patronales
con la Caja Costarricense del Seguro Social, o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por
ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la administracion

realizard impresién de la consulta en la pdgina Web de SICERE el dia de apertura.
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En caso de que el oferente presente certificaciéon de que no se encuentra inscrito como patrono ante
la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado se derive tal obligacién, la Administracion
le solicitard explicacion, la que, en caso de resultar insatisfactoria de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Caja Costarricense del Seguro Social, provocard la exclusion del concurso v la

denuncia ante las autoridades correspondientes.

Asi mismo, la Ley de Proteccién al Trabajador, en la modificacion de la Ley Orgdnica de la Caja
Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74 establece “...... los patronos y las personas que
redlicen total o parcialmente actividades independientes no asalariados deberdn estar al dia en el
pago de las obligaciones con la Caja Costarricense del Seguro Social, conforme a la ley. Para realizar
los siguientes tramites administrativos, serd requisito estar al dia en el pago de las obligaciones de
conformidad con el Articulo N° 3 de esta Ley (...) Participar en cualquier proceso de contratacion
publica regulado porla Ley de Contratacion Administrativa o por la Ley de Concesion de Obra Publica.
En todo contrato administrativo deberd incluirse una cldusula que establezca como incumplimiento

confractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad social...”

De conformidad con la normativa vigente sobre la materia, durante toda la ejecuciéon del objeto
contractual, el Sub Proceso de Gestion de Cobro verificard que el oferente se encuentre al dia en el
pago de sus obligaciones con la CCSS, para lo que podrd solicitar, que se le proporcione las

cerfificaciones cormrespondientes.

8.2.2. El oferente debe aportar constancia original y vigente, emitida por el Instituto Nacional de Seguros,
de la pdliza del Seguro Contra los Riesgos del Trabajo, vigente y al dia, lo anterior segin lo indicado

por una norma técnica publicada en La Gaceta 250 del 24 de diciembre del 2010.

8.2.3. Certificaciéon de que se encuentra al dia en el pago de los aportes con el Fondo de Asignaciones
Familiares. En caso de no aportarse, la administracién realizard impresién de la consulta en la

pdgina Web de respectiva. Lo anterior segun lo indicado mediante oficio DG-217-2011.

8.2.4. Certificacion original y vigente con no menos de un mes de expedida, donde conste que el o los
profesionales en Derecho que ofrecen sus servicios se encuentran debidamente incorporados al
Colegio de Abogados de Costa Rica, activos y al dia en sus obligaciones. Estas deberdn indicar
la fecha de inscripcién y habilitacion. La misma serd corroborada por el Proceso de Gestion de

Cobros.

8.2.5. La persona fisica o juridica oferente, deberd aportar una certificacién, constancia o documento
idéneo o certificado notarialmente con vista del original, del cual se desprenda, que se encuentra

inscrito como contribuyente del impuesto de renta.

8.3. DECLARACIONES JURADAS

El oferente, deberd presentar una declaracién jurada donde indique que:
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8.3.1. Que se encuentra al dia en el pago de los impuestos nacionales.

8.3.2. Que no estd afectado por ninguna causal de prohibicidn (Articulo N° 22 y 22 Bis de la Ley de
Contrataciéon Administrativa)

8.3.3. Que no se encuentra inhabilitado con la Administracién Publica ya que de ser asi no podrd
participar en este proceso de contratacion.

8.3.4. En caso de ser personas juridicas debe presentar declaracion jurada de encontrarse al dia con el
pago del fributo establecido en la Ley del Impuesto a las Personas Juridica (Ley N° 9428). La
Administracion podrd realizar impresion de la consulta en la pdgina Web del Registro Nacional
para verificar el cumplimiento de dicha obligacién.

No se requiere que esta declaracion sea autenticada con por notario publico, pero si firmada por la

persona que tenga el poder para hacerlo.

9. CONDICIONES GENERALES

9.1. No podrd el oferente ni el adjudicado, aprovecharse de los errores U omisiones que existan en las
especificaciones. En caso de que la persona oferente advierta un error u omision deberd notificar de
inmediato a la Proveeduria Municipal, quien comunicard las correcciones de acuerdo con lo que le
indique el Sub - Proceso de Gestidon de Cobro. Por lo tanto, cualquier condicidn no prevista en el presente
cartel, regird conforme a lo dispuesto por la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento, asi
como la restante normativa aplicable a la materia.

9.2. Si en caso de duda que no haya sido evacuada previamente y no se indicd ninguna restriccién en la
oferta, la Municipalidad considerard que el oferente asumid las dudas dentro del precio original de la
oferta.

9.3. Queda entendido que, con la presentacién de la oferta, el participante cumplié con la obligacién de
estudiar el Cartel, asi como la planificacién para cumplir con el objetivo de servicio, por tanto, se da por
ciertfo que el oferente conoce, acepta realizar, puede estimar y planificar perfectamente los objetivos,
la magnitud, alcance y clase de suministro a que se obliga tal y como lo indican los documentos de esta
licitacion.

9.4. En vista de lo anterior el oferente debe conocer y aceptar las consecuencias y responsabilidad de las
mismas en todos sus extiremos, aun y cuando por omisidn en este documento no se halla indicado.

9.5. Quien resulte adjudicado, deberd presentar las pdlizas contra riesgos del trabajo, emitida por el Instituto
Nacional de Seguros.

9.6. La vigencia de los seguros deberd ser por el plazo que dure la ejecucién del contrato.

10. CLAUSULA DE DESEMPATE

Se escogerd preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en la Ley N.° 3859, Ley sobre el
Desarrollo de la Comunidad (DINADECO), de 7 de abril de 1967, y sus reformas. Para lo cual, la asociacién deberd
haber cumplido con todas las condiciones del cartel y fenerse por comprobado que su oferta resulta ser la que mejor

satisface el interés publico.

La regla de preferencia seialada no resultard aplicable cuando la condicidon de igualdad sea ante una PYME en los
10
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términos dispuestos en la Ley N° 8262, Ley de Fortalecimiento de las Pequeias y Medianas Empresas, de 2 de mayo de

2002, y sus reformas.

Se considerard como factor de desempate para la contratacién, una puntuacion adicional a la PYMES que,
demostrado su condicién a la Administracién segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Confratacion
Administratfiva, la ley 8262 de Fortalecimiento de las Pequenas y Medianas Empresas y sus reglamentos. Por lo que, en

caso de empate, se le otorgard a la PYME un puntaje adicional segun correspondai:

PYME de industria 5 puntos
PYME de servicio 5 puntos

PYME de comercio 2 puntos

Pasado el anterior filtro, y aun existe empate, se adjudicard al oferente con mayor experiencia en la materia a
confratar, y si aun continta el empate, se citard a los oferentes en condicion de empate (los cuales podrdn
acreditar un representante mediante un poder especial para el efecto) y se recurrird a la suerte, lanzando una
moneda al aire. Este método se ejecutard en presencia fisica de una parte legal (de la Municipalidad) que

levantard un acta que otorgue validez a la metodologia empleada.

La Administracion convocard por escrito y con antelacion a la fecha en que se resolverd el desempate. La no

asistencia de las partes no impedird la realizacién del desempate.

11. GARANTIAS
11.1. PARTICIPACION
Los oferentes deben presentar una garantia de participacion fija de quinientos mil colones con 00/100
(¢500.000,00), con una vigencia de treinta (30) dias hdbiles adicionales a la fecha mdxima establecida para
dictar el acto de adjudicacién. El recibo emitido por Sub Proceso Tesoreria Municipal de la Garantia de

Participacion debe incorporarse junto con la oferta en sobre cerrado.

11.2. CUMPLIMIENTO

La persona adjudicada debe presentar una garantia de cumplimiento fija de un milldn de colones
(¢1.000.000,00), la cual serd solicitada por la Proveeduria en forma escrita en el momento pertinente, y el
adjudicado deberd mantenerla vigente por durante el plazo de entrega mds sesenta dias hdbiles después
de recibido el servicio o producto y no serd devuelta hasta finalizar dicho plazo. Recuérdese que el plazo de
entrega se cuenta en periodos de 12 meses hasta completar los 48.

Por lo anterior, se le recuerda a la persona adjudicada, que la jefatura del Sub Proceso de Gestién de Cobro
0 quien se encuentre en su lugar, serd el responsable durante la ejecucion del contrato asi como de su
administraciéon, y también de que la garantia de cumplimiento se mantenga vigente durante el tiempo de
ejecucion del servicio mds 60 dias hdbiles (mencionados en el pdrrafo anterior), tomando en consideraciéon
si existen suspensiones, prérrogas o atrasos, dado que los mismos son aspectos determinantes, pues extienden
la fecha de la entrega definitiva y por ende se hace necesario que dicha jefatura solicite cuando

corresponda la ampliacién de la vigencia de dicha garantia.
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El adjudicado deberd presentar esa garantia en un plazo méximo de cinco (5) dias hdbiles, contados a partir
de la solicitud en el Sub Proceso de Tesoreria Municipal y aportar copia a la Proveeduria de la Municipalidad

de Escazu.

11.3. DEPOSITO DE GARANTIAS
Las garantias deberdn entregarse ante el Sub Proceso de Tesoreria de la Municipalidad de Escazy, ubicadas
en el edificio anexo del Palacio Municipal (Antiguo Centro de Salud), en su horario ordinario de 7:30 a.m. a
4:00 p.m. de lunes a viernes, las mismas se rendirdin de conformidad con lo estipulado por el Articulo N°42 del
Reglamento ala Ley de Contratacion Administrativa. Ademds de la garantia deben presentar en la Tesoreria,

copia del oficio mediante el cual se les solicitd la presentacion de la garantia.

Cuando la garantia que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones costarricenses, éste
deberd depositarse en la cajas recaudadoras de la Municipalidad de EscazU (incluir copia del recibo dentro
de la oferta para el caso de garantias de participacién) o mediante transferencia bancaria o depdsito en
la cuenta nUmero 100-01-035-000676-6 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicacién claray precisa del
diay hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, nUmero y nombre del concurso al
que se refiere (de igual forma incluir copia del comprobante de ingreso dentfro de la oferta para el caso de

garantias de participacion).

Cuando se frate de ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica, deberd depositarse en la cuenta 100-02-
171-000466-2 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicaciéon clara y precisa del dia y hora en que se
realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, nimero y nombre del concurso al que se refiere (de
igual forma incluir copia del comprobante de ingreso dentro de la oferta para el caso de garantias de

participacion).

Para el caso de las cartas de garantia y de titulos valores transmisibles por endoso, éstos junto con los cupones,
debidamente endosados a favor de la Municipalidad de Escazy, deberdn depositarse antes de la fecha y
hora limite sefalados como plazo de vencimiento para la recepcion de las ofertas, en la Tesoreria de la

Municipalidad.

El oferente deberd presentar junto con el original dos copias, para que la Tesoreria coloque el sello de recibido
del documento que depositdé como garantia el cual quedard en custodia en la Tesoreria, asi como el originall
de la estimacién del operador de bolsa cuando corresponda. Cuando se frate de titulos valores, el monto
de la garantia a considerar para verificar si la cuantia safisface el monto requerido, serd el de la respectiva

estimacién del operador de bolsa aportada.

Tanto la garantia de participacidon como de cumplimiento podrdn rendirse mediante depdsito de bono de

garantia de instituciones aseguradoras reconocidas en el pais, o de uno de los Bancos del Sistema Bancario

Nacional o el Banco Popular de Desarrollo Comunal; certificados de depdsito a plazo, bonos del Estado o de

sus instituciones, cheques certificados o de gerencia de un banco del Sistema Bancario Nacional. La
12
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informacién minima que deben contener y que debe ser corroborada por el oferente y/o adjudicado, es la

siguiente:

Cartas de garantia:

- Banco emisor.

- Tipo de garantia

- NUmero de Documento (Carta de Garantia).

- Monto de la Garantia en nimeros y letras.

- Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

- NUmero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)
- A favor de la Municipalidad de Escazu.

- NUmero de licitaciéon o contratacion.

- Titulo de la licitacién o contratacién.

- Plazo de vigencia de la garantia.

Titulos Valores:

A diferencia de los otros documentos los titulos valores no contienen toda la informacién que se requiere, por
lo que quien los entregue en la Oficina de Valores, deberd conocerla e indicar los datos que corresponda,
como son:

- Tipo de garantia

- Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

- NUmero de identificacién del oferente (a quien estd garantizando)

- A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.

- NUmero de licitacién o contratacion.

- Titulo de la licitacién o contratacion.

- Se entenderd que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su devolucion.

Los bonos y certificados se recibirdin por su valor de mercado y deberdn acompanarse de la estimacion
efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas. Se exceptian de presentar
estimacion, los certificados de depdsito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra
dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta. No se reconocerdn intereses por las garantias
mantenidas en depdsito por la Administracion; sin embargo, los que devenguen los titulos hasta el momento

en gue se ejecuten, pertenecen al dueno.

Cheques Certificados o de Gerencia:

Al igual que los fitulos, los cheques no contienen toda la informacién que se requiere, por lo que quien los
entregue en la Tesoreria, deberd conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:

- Tipo de garantia.

- Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

- NUmero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)
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- A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.
- NUmero de licitacién o contratacion.
- Titulo de la licitacién o contratacién.

- Plazo de vigencia de la garantia.

Prérrogas, Addendum y Enmiendas:

Cuando por alguna razén sea necesario redlizar prorogas, adendas y/o enmiendas a las garantias existentes,
los documentos que se aporten como garantia deben cumplir lo indicado en los puntos anteriores para el
documento que van a presentar y adicionalmente debe indicarse:

- El nUmero de garantia que se prorroga, adenda o corrige.

- Tipo de garantia.

- Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

- NUmero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)

- NUmero de licitacién o contratacion.

- Titulo de la licitacidn o contratacién.

Se aclara lo siguiente:

- La Tesoreria no recibird dentro de las garantias documentos como: Cinta de pago, comprobantes de
Depdsito a Cuentas Corientes o de Ahorros, otfros.

- Se reitera que el caso de Cheques Certificados o de Gerencia y Titulos Valores, que no contienen en si
mismos la informacién que se requiere, por lo que deberd presentar a la Tesoreria, copia del oficio mediante
el cual se les solicité la presentacién de la garantia.

- Si el interesado extravia las fotocopias que le entregd a la Tesoreria o a la Proveeduria en el proceso de
recepcion de la garantia, el funcionario de la Tesoreria o de la Proveeduria, le podrd suministrar una nueva
copia, pero el cliente deberd cubrir el costo de las fotocopias.

- Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratdndose de titulos valores y dinero en efectivo,
se entiende que al ser depositados mantienen su vigencia hasta que sea procedente su devolucién.

- La garantia de cumplimiento, puede rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente en
moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa
Rica, vigente al dia anterior a la presentacién de la oferta o la suscripcién del contrato, segin corresponda.
En este Ultimo caso el adjudicado estd obligado a mantener actualizado el monto de la garantia, por las

variaciones de fipo de cambio que le puedan afectar.

11.4. DEVOLUCION DE GARANTIA
La garantia de participaciéon serd devuelta a peticidn del interesado. La solicitud para devolucién de la
garantia deberd presentarse ante la Proveeduria quien coordinard con la Tesoreria, si la garantia fue
aportada en dinero en efecto, la Proveeduria solicitard por escrito a Contabilidad la confeccién del cheque,
previa solicitud del dueno de dicha garantia con la presentacién del comprobante original emitido por las

cajas recaudadoras municipales o bancarias, todo con copia al expediente de contratacion.
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La garantia de cumplimiento serd devuelta a peticion del interesado ante el drea técnica respectiva como
administrador del contrato, quien hard la solicitud de devolucién por escrito a la Tesoreria o Contabilidad

segun corresponda.

Para cualquiera de los casos, devolucidon de garantia de participacion o de cumplimiento, el interesado

deberd presentar ante la Proveeduria o el drea técnica segin corresponda, lo siguiente:

Cuando se trata de personas fisicas:
Carta donde solicita de manera formal la devolucién de la garantia debidamente suscrita con nUmero de
cédula de identidad. Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse

autenticada por un notario, caso contrario no se tramitard la misma.

Cuando se frate de dineros depositados en efectivo deberd adjuntar el recibo original y el dinero se
devolverd mediante cheque o se depositard mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el
proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde fiene la

cuenta en la cual desea que se le redlice la transferencia.

Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda, en la que presentd

la garantia de participacion o de cumplimiento.

- En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para refirar la garantia (en caso
de que autorice al alguien para su reftiro).

- Fotocopia de la cédula de identidad del proveedor y fotocopia de la cédula de la persona autorizada
para el refiro.

- Original del depdsito realizado en las cajas recaudadores municipales o bancarias, en el cual conste el sello
de recibido, sila garantia fue en dinero en efectivo.

- Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada porun

notario, caso contrario no se framitard la solicitud.
Cuando se trata de personas juridicas:

Carta donde solicita de manera formal de devolucién de la garantia, firmada por el Representante Legal de
la empresa y nUmero de cédula. Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe

presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitard la solicitud.

Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se devolverd mediante cheque o se depositard
mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de
la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le redlice la
fransferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo fipo de moneda en

la que presentd la garantia.

- En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para refirar la garantia (en caso
15
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de que autorice al alguien para su retiro).

- Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté
aportada en el Registro de Proveedores).

- Fotocopia de la personeria juridica de la empresa

- Original del depdsito realizado en las cajas recaudadores municipales o bancarias, en el cual conste el sello
de recibido, sila garantia fue en dinero en efectivo.

- Indicar medio idéneo para dar aviso de la aprobacién de la solicitud, correo electrénico, fax, etc.

- Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un

notario, caso contrario no se tramitard la solicitud.

Cuando la garantia a retirar sea un documento por endoso, el proveedor deberd presentarse ante la

Tesoreria para su retiro hecha previamente la solicitud de devolucion.

12. OBSERVACIONES FINALES

Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel y se advierte que las especificaciones
técnicas de este cartel fueron dadas por el Proceso de Tributos y el Subproceso de Gestion de Cobro, por tanto, son
de entera responsabilidad de ese Proceso.

En caso fortuito la administracion recurrird a las razones de légica y al Principio de Buena Fe entre las partes. Es claro
que la Municipalidad de Escazy se reserva el derecho de verificar en cualquier momento sin previo aviso, y confirmar
los datos que a su juicio se considere necesario investigar. La falsedad de algin dato o informacién descalifica
inmediatamente la oferta de concurso.

Todo ala luz de los principios de eficiencia y eficacia que rige la materia de contratacion administrativa.

Atentamente,
Lcda. Laura Cordero Méndez
Proveedora
Macro Proceso Gestion Hacendaria
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1. JUSTIFICACION

CAPITULO SEGUNDO
OBJETO CONTRACTUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

Conftratar los servicios de profesionales en derecho con experiencia en Cobro judicial, para que se ejecufe un

sistema de cobro judicial de cuentas de contribuyentes que tengan mds de dos trimestres vencidos, bajo las

condiciones que indicard la Municipalidad.

2. OBJETO CONTRACTUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1. OBJETO CONTRACTUAL

El Sub Proceso de Gestion de Cobro requiere contratar los servicios de al menos diez (10) personas fisicas o juridicas,

segun las caracteristicas minimas para el renglén:

ltem

Descripcion

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE HASTA DIEZ (10) ABOGADOS (AS)
1 EXTERNOS, CON EXPERIENCIA PARA EL COBRO EXTRAJUDICIAL Y JUDICIAL DE LAS SUMAS QUE
LOS CONTRIBUYENTES ADEUDAN POR TRIBUTOS MUNICIPALES EN EL CANTON DE ESCAZU

2.2. Clausula de confidencialidad:

La persona fisica o juridica que presente ofertas en este concurso, debe aportar junto con su oferta una

declaracién jurada donde se comprometa a procesar y manipular todo documento que reciban por

parte de esta Municipalidad dentro de un marco de discrecién, privacidad e integridad, acorde con

las politicas de control y seguridad que debe mantener la institucidn, por ende, bajo ninguna

circunstancia, el adjudicado podrd utilizar los archivos o informacién que la Municipalidad le

proporcione con propositos distintos a los contemplados en la presente contratacion. La utilizacion

indebida o negligente de los recursos institucionales por prdcticas imputables al adjudicado serdn

consideradas factores de incumplimiento del contrato por parte del mismo y objeto de las sanciones

administrativas y penales correspondientes.

3. REQUISITOS PARA LAS PERSONAS OFERENTES

3.1. Certificacion del Colegio de Abogados de Costa Rica donde se indique la fecha de incorporacién, que

se encuentra facultado para el ejercicio profesional como abogado y de no haber sido corregido

disciplinariamente en los Ultimos cinco afos y que se encuentra al dia con el pago de las cuotas del

Colegio.

3.2. Referencias escritas sobre su experiencia en cobro judicial en municipalidades o en instituciones publicas

de los Ultimos tres anos, donde se haga constar el rol desempeiado, los servicios prestados y la
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

satisfaccién del ente con el servicio prestado, ademds, si ha sido sancionado y desde cuando presta el
servicio. La constancia o certificacién respectiva debe ser emitida por la institucion a la que presta o
prestd el servicio con una descripcidn clara de los puntos indicados. Se acepta declaracién jurada de
la prestacion o redlizacién de dicha labor durante el plazo indicado. La Municipalidad se reserva el
derecho de verificar la informacidon brindada con el ente donde se ofrecié el servicio.

Se requiere que cuente con oficina abierta que esté ubicada dentro del drea territorial que para este
efecto fija la Municipalidad de Escazl, atendiendo a criterios de oportunidad y conveniencia, sea
dentro del cantén de EscazU o la provincia de San José.

Si tuviere bienes inscritos a nivel nacional, debe presentar Certificacién de la municipalidad respectiva
de que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus obligaciones formales y materiales.

Declaracion jurada, en la que indique si ha sido adjudicado por alguna entidad u érgano publico, para
llevar procesos como los que se pretenden contratar mediante este procedimiento de contratacién
administrativa.

Copia del acuerdo o acto de adjudicacién y de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta de la o
las contrataciones que se le hayan adjudicado.

Copia del titulo de Licenciatura en Derecho, de una universidad nacional acreditada por el CONESUP
0 su respectivo reconocimiento de fitulo y equiparacién de grado en caso de ser emitido por una
universidad extranjera.

Curriculum Vitae, el cual deberd contener aspectos tales como: Nombre, titulo profesional, patronos
anteriores, principales trabajos en que ha participado con indicacién de su papel en ellos y la empresa,
asi como otra informacién que permita establecer antecedentes y experiencia en el ramo.

Ell oferente debe contar con tecnologia que le permita la dgil comunicacién y localizacién con y de la

Municipalidad, a saber, correo electrénico, teléfono celular y similares.

4. REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1.

Servicios requeridos:

Se requiere la ejecucion de los procesos de cobro judicial de las cuentas que los contribuyentes de la
Municipalidad de Escazi tengan en mds de dos trimestres vencidos, o que incumplan arreglos de pago,
para la recuperacion de dichas obligaciones.

Una vez que la Coordinacién de Gestién de Cobro determine que la deuda obedece a mds de dos
trimestres pendientes, o que se incumplié un arreglo de pago, y que debe procederse a su recuperacion
por la via ejecutiva, se procederd a conformar el expediente con la certificacién de la deuda,
personeria juridica y estudio de registro para ser entregado a la persona abogada externa designada
segun lo dispuesto en los articulos 36 y 37 del Reglamento para la Gestion del Cobro Administrativo y
Judicial, la Fiscalizacion y la recaudacion Tributaria en la Municipalidad de Escazu, quien deberd hacer
constar el recibo del mismo mediante estampa de su firma y fecha en ejemplar que rolard en los archivos
municipales de la Coordinacién de Gestidon de Cobros.

En el caso que la persona contribuyente realice arreglo extrajudicial, deberd cancelar los honorarios
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ante la municipalidad, previo informe de la persona abogada designada, quien deberd tener la
disposicion de indicar el monto correspondiente ala Coordinacion de Gestion de Cobro en el momento
de la consulta, siempre y cuando el pago de honorarios correspondientes no haya sido realizado con
cheque.

En el caso de que la persona no realice ningun tipo de arreglo, su expediente continuard designado a
la persona abogada externa quien deberd realizar la gestidon correspondiente.

El plazo de cada caso va a ser determinado por la duracién de la tramitacién del proceso judicial
respectivo, esto segun el articulo 39 del Reglamento de cita, sin embargo, la Coordinacién de Gestidn
de Cobros deberd redlizar su fiscalizacién mediante revision de los informes trimestrales que presenten

los profesionales contratados, de que los procesos se encuentren activos.

4.2. Productos esperados:

4.2.1. Recuperaciéon de la deuda del proceso asignado en cada expediente entregado por el
Subproceso de Gestion de Cobro. En dicho expediente deberd incluir las gestiones de cobro
efectuadas por cada profesional contratado, ya sea via fax, correo electronico o de manera
personal.

Para el control de expedientes, el profesional debe indicar claramente el sistema que empleard
para la ejecucion del cobro extrajudicial y judicial de cuentas morosas y considerar las siguientes
condiciones: Realizacion de estudios registrales y de localizacién de contribuyentes que adeudan
tributos, asi como datos del inmueble, necesarios para requerir el cobro de dichas deudas
extrajudicial o judicialmente.

Deberd implementar una base de datos que contemple los datos de los contribuyentes, tales
como: direccién domiciliar, nUmeros telefénicos fijos o méviles, nombre de los representantes de
personas juridicas. Dicha informacién debe ser presentada a través de los informes trimestrales que
deberd aportar sobre su gestién para actualizar la base de datos Municipal.

La forma en que se requerird el cobro a los sujetos pasivos morosos por parte de dichos
profesionales serd mediante notificacion via fax, correo electrénico o personal, debiendo quedar
respaldo de tal actuacién del profesional. Las gestiones de cobro efectuadas mediante llamadas
telefénicas al contribuyente serdn reconocidas como una gestidon previa del proceso judicial,
siempre y cuando exista respaldo de la actuacién del profesional

En caso de que la persona profesional abogada, producto de la investigaciéon realizada,
determine la inviabilidad del cobro, podrd desistir del seguimiento de la cuenta y deberd emitir
para cada caso, una nota dirigida al Subproceso de Gestibn de Cobro de la Municipalidad de
Escazy, en el cual detalle las gestiones realizadas y la conclusion o recomendacion de declaratoria
de incobrabilidad a la que arribé. De la cual la Municipalidad se reserva el derecho de aceptar o
no la investigacion de dicho profesional; asi como el criterio de incobrabilidad correspondiente.

4.2.2. Entratdndose de las “Patentes renunciadas de oficio”, y exista por parte del profesional abogado
confratado una declaratoria de incobrabilidad de la cuenta asignada, la Municipalidad

procederd a realizar la cancelacién del monto indicado en el Arancel de Honorarios Vigente por
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4.2.3.

4.2.4.

la gestidn y los gastos incurridos, para lo cual deberd presentar la factura original, sellada y firmada,
con la indicacion de la cantidad de cuentas y el monto a pagar, asi como los documentos
necesarios y suficientes que demuestren lo solicitado.

Los cobros extrajudiciales que resulten infructuosos deberdn ser presentados para su cobro en la
via judicial. El plazo de cumplimiento para la presentacion de la demanda serd de quince dias
hdbiles siguientes al recibo del expediente ante la autoridad jurisdiccional correspondiente y
deberd remitir dentro del plazo de los cinco dias hdbiles siguientes al vencimiento del primer plazo
citado, copia de la demanda con la constancia de la presentacion exigida. De incumplir los plazos
indicados, al presentar la copia respectiva deberd adjuntar nota justificando los motivos de su
incumplimiento. Si transcurrido el plazo las cuentas no han sido gestionadas, nireportadas, le serdn
excluidas al profesional sin el reconocimiento de los gastos y honorarios por el Coordinador de la
Gestion de Cobros de la Municipalidad de Escazl. Esta situacidn podria considerarse como
condicién para resolver el contrato, a criterio de la Municipalidad.

Paralos efectos del cobro en la via judicial la Municipalidad entregard al profesional las respectivas
certificaciones de deuda de tributos, las cuales deberdn ser retiradas en un plazo mdéximo de tfres
dias hdbiles a partir de la fecha de comunicacién, caso contrario y vencido ese plazo se asignardn

a ofro profesional.

5. EL ADJUDICADO DEBERA CUMPLIR CON:

5.1.1.

5.1.4.

Es obligacién del profesional observar, ejecutar y cumplir lo dispuesto en el Reglamento para la
Gestion de Cobro Administrativo y Judicial, la fiscalizacién y la recaudacién tributaria en la
Municipalidad de EscazU, publicado en La Gaceta No. 121 del 25 de junio del 2013 y sus futuras
reformas; ademds de comunicar a la Municipalidad el nUmero de expediente del caso, avance
del proceso judicial, indicando el momento de la presentacién de la demanda, el dictado de la
resolucién intimatoria, dictado de sentencia, senalamiento de fecha para remate, todo de
conformidad con cada uno de los procesos establecidos en la Ley de Cobro Judicial, lo cual

deberd hacerlo trimestralmente.

. Para lo anterior y todas sus actuaciones, la Municipalidad podrd, por medio del Subproceso de

Gestion de Cobros, revisar en cualquier momento los expedientes de los casos asignados al
profesional, para dar seguimiento y verificar las actuaciones realizadas en cada uno de los casos

asignados.

. ES obligacién del profesional atender y dar seguimiento hasta el término de cada una de las

demandas admitidas por el Juzgado y de la solicitud de levantamiento de embargos ante el Juez,
previa solicitud presentada por la Municipalidad y no se le reconocerdn o justificardn los
honorarios, gastos u ofros de los procesos que se encuentren declarados inadmisibles o declarados
desiertos. Aunado a lo expuesto, el adjudicado serd sancionado por escrito y podrd ser causa de
rescision del contrato. De igual forma la Municipalidad se reserva el derecho de presentar la
denuncia ante el Colegio de Abogados.

El profesional deberd asistir a las audiencias de conciliacion definidas por el Juzgado, no teniendo
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la posibilidad de conciliar de conformidad con los pardmetros definidos por la Municipalidad en
su reglamento.

5.1.5. En relacién con los informes de las cuentas, se regird por lo dispuesto en el Reglamento citado
supra, en su articulo 40.

5.1.6. El profesional deberd llevar archivos digitales de sus actuaciones, los que podrdn ser requeridos por
la Municipalidad en el momento que lo estime conveniente. Es obligacién de los profesionales
atender los requerimientos de informacién de las gestiones realizadas en su orden cronolégico y
enviadas formalmente. Asimismo, deberd contar con un sistema informdtico de gestion de
expedientes, lo cual serd considerado un requisito indispensable para la adjudicacién del
profesional.

5.1.7. Todos los informes, conjuntamente con todos los anexos, serdn propiedad exclusiva de la
Municipalidad.

5.1.8. Los gastos derivados de los procesos judiciales tales como: certificaciones emitidas por el Registro
Nacional, pago de honorarios de perito, pago de edictos, pago de curador y otros gastos judiciales
requeridos por el frémite propio del proceso, serdn asumidos en su totalidad por el profesional en
derecho contratado y trasladados junto con los honorarios y gastos de la gestion extrajudicial o
judicial a la persona contribuyente deudora, una vez que la gestion realizada por el Abogado
resulte fructifera. El cobro de estos Ultimos aranceles se realizard con base en la Tabla de Honorarios
establecida en el Arancel de Profesionales en Derecho del Colegio de Abogados de Costa Rica,
vigente al momento de presentacion de la demanda.

5.1.9. La Municipalidad, a través del Area de Gestidon de Cobro, encargada de ejecutar el presente
contrato, podrd realizar visitas al Despacho del Profesional para revisar el estado de las cuentas

asignadas y el Profesional deberd estar anuente a dicha accién.

5.2. PLAZO DE ENTREGA:
La coordinacién se realizard segun las necesidades de procesos judiciales y lo normado en el Reglamento para la
Gestion de Cobro Administrativo y Judicial, la fiscalizacién y la recaudacion tributaria en la Municipalidad de

Escazl.

6. METODOLOGIA DE EVALUACION
La Municipalidad tendrd como pardmetro para la evaluacion y escogencia de los profesionales que le brinden el

servicio cobratorio, los siguientes aspectos:

1. Experiencia como Abogado en Procesos Cobratorios

1.1. De 3 a 4 anos de experiencia: 15%
60%
1.2. De 4 afos 1 dia a 5 afos de experiencia: 30%
1.3. De 5 anos 1 dia en adelante: 60%
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La experiencia debe hacerse constar en constancias y/o
certificaciones de instituciones donde se haya servido y la misma
debe incluir el tiempo del servicio brindado, no siendo acumulativas,
es decir, si en la instituciéon A fue contratado del afo 2010 al 2011 y en
la institucion B fue contratado del aio 2010 al 2011, no suma 4 afnos,

sino dos anos calendario.

2. NUmero de casos asignados y finiquitados exitosamente
2.1. Se asignardn 2 puntos por cada caso hasta un mdximo de 40 puntos

Para este rubro, el oferente debe presentar un listado de los procesos 40%
de cobro judicial que incluya: fecha de interposicion de la demanda,
nUumero de expediente, despacho judicial y fecha de conclusién del

proceso ya sead por sentencia, remate o arreglo extrajudicial.

Total 100%

La mds alta puntuacién representard el 100% y de ahi porcentualmente y en forma descendente los demds hasta una
nota minima de 70%, segun desglose de ponderaciéon de cada factor, de acuerdo con los datos y documentacion

aportada, de manera que la calificacién se hard con base en la informacion recibida.

Si se presentara el caso de calificacién o calificaciones idénticas de ofertas, dentro de la cuales sea necesario escoger
alguna o algunas y excluir otras, la Municipalidad adjudicara la oferta que a su juicio resulte conveniente a sus intereses,

conjugando al efecto, los antecedentes, experiencia y referencia que se tenga de los oferentes.

En la eventualidad de que alguno de los adjudicatarios que hayan obtenido mayor calificacién, renuncien o esta
Administracién dé por terminada la relacion contractual, se creard una lista de elegibles con aquellos que hayan
superado la nota minima, de modo que, en el momento en que se produzca una vacante, se formalizaria la
realizacién contractual para la ejecucién de un sistema de cobro extrajudicial y judicial por el tfiempo que reste

de la licitacion, previa satisfaccién de la garantia de cumplimiento.

7. CONTROLES DE CALIDAD

Corresponde al titular del drea de Gestion de Cobro de la Municipalidad de Escazy, la evaluacion, fiscalizacion y
supervision de la fiel ejecucidén de las disposiciones de este Cartel, quien deberd de comunicar a la Jefatura
inmediata las irregularidades que se susciten y proceder segin lo estipula este pliego de condiciones, el
Reglamento para la Gestion de Cobro Administrativo y Judicial, la fiscalizacién y la recaudacion tributaria en la

Municipalidad de Escazu y cualquier otra normativa atinente.
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8. FORMA DE PAGO

8.1. Los honorarios de los profesionales contratados serdn erogados por los contribuyentes, segin la gestion
realizada (cobro extrajudicial o judicial) fodo de conformidad con el Decreto Ejecutivo del Arancel de Honorarios
Vigente establecido por el Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica, de fal manera que, para la
prestacién de estos servicios, no media subordinacién alguna, ni salario, ni relacién laboral con la Municipalidad.
Dichos honorarios, serdn cancelados por parte del contribuyente deudor en la Municipalidad, previo documento
aportado por el profesional.

8.2 La Municipalidad deberd desembolsar las sumas cobradas como honorarios por cada profesional en un plazo
mdximo de diez dias hdbiles, para lo cual cada uno de ellos (ellas) deberd aportar una cuenta bancaria en donde
le serdn transferidos. Dicho pago se redlizard segin el arancel correspondiente vigente a la fecha que deba
redlizarse la cancelacion respectiva. (DEBERA DESEMBOLSARSE UNICAMENTE LA SUMA PAGADA POR EL
CONTRIBUYENTE E INDICADA POR EL ABOGADO)

9. CESION DE FACTURAS

9.1. Los derechos de cobro frente a la Administracidon podrdn cederse en cualquier momento, sin que sea
necesario el consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la RepuUblica. Sin embargo, deberd
informarse ala entidad una vez que la cesidn sea convenida, sin detrimento de los montos que por concepto
de multas y cldusulas penales se deban resarcir con dicho pago, los cuales se deducirdn automdticamente
del monto. Antes de esa comunicacion cualquier pago hecho a nombre del contratista surtird efecto
liberatorio.

La Administracién, no podrd negarse a pagar al cesionario, pero si podrd oponer la excepcion de falta de
cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

La cesién de pago aceptada por la Administracién no exonera al contratista de sus obligaciones y
tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito asume por completo el
riesgo por el no pago de la obligacion por parte de la Administracién, originado en las excepciones antes
dichas.

Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan aceptacion del
objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple recepcion del documento de
cobro.

9.2. Para gestionar el trédmite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o juridicas, que via
contratos de cesidn adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros cuyo deudor sea la
Municipalidad de Escazu, con tres (3) dias hdbiles de antelaciéon a la presentacion de la factura original ante
el Proceso Construcciéon de Obra Pdblica, se deberd cumplir con los siguientes requisitos:

9.2.1. Se deberd presentar la solicitud formal dirigida al Coordinador de Contabilidad, presentado copia de
la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros autorizados para redlizar los trédmites de cesidn

de facturas y firmas autenticadas de los autorizados.
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9.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesién de factura mediante el cual se trasladan los
derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta, segin las formalidades
del Cédigo Civil, en original.

9.2.3. Los testimonios de escritura pUblica, ademds de los requisitos del Codigo Civil, deben contener los
datos personales del cedente y cesionario, el nUmero de factura cedida, fecha de la factura, monto
bruto vy liquido de la factura, nUmero del procedimiento de contrataciéon administrativa, orden de
compra y descripcidon del objeto de la cesidén. La estimacion del contrato deber ser igual a la
sumatoria de los montos brutos de las facturas cedidas e indicacién exacta del nUmero de cuenta
bancaria y nUmero de cuenta cliente en la cual la Municipalidad debe hacer efectivo el pago del
crédito.

La forma de pago se ajustard a lo indicado en el punto N° 16 del Capitulo Segundo del pliego de
condiciones.

9.2.4. En los contratos privados, ademds de la informacién indicada en el punto anterior, se debe adjuntar
fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas de las cédulas de
identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las cédulas de identidad de los representantes
legales y certificacion de la cuenta cliente emitida por la respectiva institucion financiera.

Las firmas deberdn venir debidamente autenticadas por un notario publico en papel de seguridad y
adjuntan la fecha cierta del respectivo contfrato de cesidn, acatando lo dispuesto por el Consejo
Superior Notarial mediante la normativa que se indica a continuacién:

9.2.4.1. Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°
97, Alcance N° 93, del veintidés de mayo de dos mil frece.

9.24.2. Modificacién, Reforma y Adicidén a los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial,
Acuerdo N° 2014 — 003 - 007, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 51 el frece de marzo
de dos mil catorce.

9.2.4.3. Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, Acuerdo N°
2014-016-008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 192 del siete de octubre de dos mil

catorce.

10. CAUSAS DE UNA POSIBLE RESOLUCION DE CONTRATO

Las causas para iniciar el procedimiento de resolucidén contractual serdn las siguientes:
10.1. Que el contratista sea suspendido en firme de sus funciones como Abogado.

10.2. Que suministre a la Municipalidad informacién o documentacién falsa, en cualquier acto de los

indicados en el presente cartel.

10.3. Que cobre o acepte a la Municipalidad o sus clientes sumas superiores a las establecidas en el

respectivo modelo tarifario, sea por honorario o por gastos.
10.4. Que el contratista incluya de manera reincidente en alguno de los supuestos establecidos en el presente
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cartel, con suspensién de seis meses, habiendo sido sancionado en firme con suspensidn de seis meses
por alguno de los motivos ahi tipificados, incurra nuevamente en una o varias de las faltas sancionadas

anteriormente.

10.5. Una vez firme la resolucién contractual se procederd a ejecutar la garantia de cumplimiento y

cualesquiera otras multas, si ello resulta pertinente, sin ningun procedimiento adicional.

10.6. Todo incumplimiento de la persona adjudicada a las especificaciones técnicas o comerciales de esta
licitacion, se considerard motivo para resolver el contrato, sin perjuicio de que la Municipalidad

denuncie al profesional en Derecho en otras vias administrativas y/o judiciales.

10.7. La Municipalidad se reserva el derecho de aplicar la rescision contractual conforme a las reglas en la

Ley de Contratacién Administrativa y su reglamento.

11. MULTAS Y CLAUSULA PENAL
11.1. En caso de incumplimiento en la entrega de cualquiera de los productos esperados en los items
adjudicados, se retendrd una multa del 1% de la suma total a pagar por concepto de honorarios hasta
un mdximo de un 25%. El Proceso de Asuntos Juridicos rebajard dichas multas de las facturas a cobro
que se tramiten. La Municipalidad cobrard el monto que corresponda por este concepto de los pagos
pendientes al adjudicado. Alcanzando el 25%, se considera dicho incumplimiento como grave vy si
procederd con la resolucién del contrato de conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion

Administrativa y su Reglamento.

11.2. Si durante la ejecucién del contrato el Proceso de Asuntos Juridicos comprueba el adjudicado que no
se existe la pdliza de riesgos de trabajo, o que se encuentra moroso ante la CCSS o se encuentre en
situacion irregular con el Colegio de Profesionales respectivo o bien, no atiende las especificaciones
técnicas indicadas o las correcciones que se le indiquen, se suspenderd la ejecucion del contrato,
otorgando un tiempo preventorio para arregle su situacion antes de reanudar labores o prescindir de

sus servicios si asi la situacidn lo amerita.

11.3. En caso de duda la administracion podrd verificar los documentos aportados por el adjudicado cuanto

seqa necesario.

11.4. La Municipalidad de EscazU podrd resolver el contrato, en el tanto ocurran algunas de las siguientes

causas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que correspondan:

11.4.1.Por transferencia o cesién total o parcial del presente contrato por parte del contratista, sin la

correspondiente autorizacién escrita de la Municipalidad de Escazu.

11.4.2.Por quiebra, insolvencia, convocatoria de acreedores, concurso civil o cualquier circunstancia de

incapacidad del adjudicado.
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11.4.3.Por deficiencias graves y fallas reiteradas que afecten fundamentalmente el normal desarrollo del

servicio confratado.
11.4.4.Por incumplimiento de los requisitos técnicos y especificaciones exigidas en el presente Cartel.

11.5. Todo lo anterior, siguiendo lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento, en

cuanto a la rescision y resolucidon de confratos.

12. REVISION DE PRECIOS

El costo del servicio se actualizard cada vez que entren en vigencia las nuevas tarifas minimas que establezca el
Colegio de Abogados de Costa Rica para sus agremiados. En los casos en que tales tarifas aumenten en relacion
con las anteriormente vigentes, el valor del servicio se actualizard a gestiéon de parte, en cuyo sentido el
adjudicado deberd presentar ante el Proceso de Asuntos Juridicos, solicitud formal acompafiada de una copia
de la resolucién que establece los nuevos aranceles, debidamente certificada, o en su defecto, una copia legible

de la publicacion en el Diario Oficial La Gaceta de los nuevos montos.

Para el caso de que los aranceles actualizados hayan disminuido, el Proceso de Asuntos Juridicos enviard copia
de esto al Proceso de Proveeduria, la cual se incorporard al expediente, copia de la referida publicacién, y el
Proceso de Asuntos Juridicos procederd a comunicar al adjudicado el nuevo monto a cancelar por sus servicios,

asi como la fecha a partir de la cual aplicard el referido monto.

El pago se efectuard después de la aprobacién ante la Contraloria General del presupuesto extraordinario que se

realice posterior a la solicitud de revisién de precio.

Lcda. Shirley Garbanzo Morelli
Jefatura

Sub Proceso Gestion de Cobros
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