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Nombre de la actividad formativa: 
Curso Libre Uso de plataformas de compras de Gobierno Central (SICOP) 

 

Estructura: 
Modalidad Lugar Estrategia metodológica Tipo de 

capacitación 
Duración 

Participativa Sesiones grupales: 
Centro Cívico 
Municipal, ala 
oeste (edificio de 
la cancha de 
fútbol). 

Capacitación presencial 
mediante exposiciones, 
demostraciones prácticas, 
análisis de casos y 
ejercicios guiados. 

Curso libre 3 clases 
presenciales 
de 3 horas 
cada una. 
Total: 9 
horas. 

 

Tareas: 
Se asignarán ejercicios prácticos orientados al uso de la plataforma SICOP y análisis de 
oportunidades de contratación pública. 

 

Descripción: 
Tiene como propósito brindar conocimientos básicos sobre contratación administrativa y el uso 
de la plataforma SICOP, permitiendo a personas emprendedoras ampliar oportunidades 
comerciales mediante la venta de bienes y servicios al Estado costarricense.  

 

 
 
 



DESCRIPTOR DE ACCIÓN FORMATIVA 
PROGRAMA EMPRENDIMIENTO Y  

GENERACIÓN DE NEGOCIOS 
 
 

Dirigido a: 
Personas emprendedoras, microempresas y personas interesadas en vender al sector 
público. 

 
Perfil de entrada Perfil de salida 

Personas emprendedoras interesadas en 
ampliar su clientela hacia instituciones 
públicas y dispuestas a conocer procesos 
de inscripción y oferta en SICOP. 

Personas con conocimientos básicos 
para inscribirse en SICOP, interpretar 
concursos públicos y presentar ofertas 
de bienes o servicios al Estado. 

 

Ejes temáticos: 
1.​ Contratación administrativa. 
2.​ Información general y conceptos clave. 
3.​ Aclaraciones y recursos. 
4.​ Adjudicación y contratos. 
5.​ Funcionamiento de SICOP. 
6.​ Inscripción de proveedores. 
7.​ Presentación de ofertas.  

 

Requisitos 
1.​ Ser mayor de 18 años. 
2.​ Saber leer y escribir. 
3.​ Residir en el cantón de Escazú. 
4.​ Contar con computadora o dispositivo con acceso a internet. 
5.​ Tener interés en vender productos o servicios al sector público. 
6.​ No se permiten emprendimiento de reventa o intermediación. 
7.​ Contar con un emprendimiento activo mayor a un año formalizado o formalizable. 

Ingresar al enlace: https://escazu.go.cr/emprendimiento/ 

 

Objetivo general: 

 
 
 

https://escazu.go.cr/emprendimiento/
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Conocer los beneficios de estar inscritos en SICOP y desarrollar capacidades básicas para 
utilizar la plataforma en procesos de contratación pública.  

 

Diseño curricular de la acción formativa: 
CLASE 1 

Objetivos específicos Contenido temático Actividad a 
realizar 

Tiempo 
aprox. 

Comprender el 
propósito del curso 

Introducción general y 
beneficios de SICOP 

Explicativa 30 min 

Conocer bases legales ¿Qué es contratación 
administrativa? 

Exposición 
guiada 

45 min 

Identificar tipos de 
concursos 

Procedimientos de compra 
pública 

Explicativa 45 min 

Dominar conceptos 
esenciales 

Presupuesto, apertura, 
requisitos, garantías 

Taller 
participativo 

60 min 

Reforzar conocimientos Preguntas, juegos y ejercicios 
prácticos 

Dinámica 
grupal 

60 min 

 

CLASE 2 
Objetivos específicos Contenido temático Actividad a 

realizar 
Tiempo 
aprox. 

Comprender herramientas 
de defensa 

Aclaraciones al cartel Explicativa 45 min 

Conocer recursos legales Objeción, apelación y 
revocatoria 

Exposición 
guiada 

60 min 

Analizar adjudicación Proceso de adjudicación 
y contrato 

Explicativa 45 min 
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Aplicar conocimientos Casos prácticos y 
ejemplos reales 

Taller práctico 60 min 

Consolidar aprendizajes Preguntas y 
retroalimentación 

Participativa 30 min 

 

CLASE 3 
Objetivos 

específicos 
Contenido temático Actividad a 

realizar 
Tiempo 
aprox. 

Interpretar carteles Lectura de concursos en 
SICOP 

Demostrativa 45 min 

Conocer requisitos 
previos 

Inscripción de proveedor físico 
o jurídico 

Explicativa 60 min 

Aprender proceso de 
oferta 

Presentación de ofertas en 
SICOP 

Taller guiado 60 min 

Resolver dudas 
operativas 

Consultas frecuentes y errores 
comunes 

Participativa 30 min 

Cierre del curso Evaluación final y conclusiones Participativa 45 min 
 

Asistencia efectiva / Tipo de documento a 
emitir 

●​ Asistencia del 100% de las clases.​
Certificado de aprovechamiento: 9 horas. 

●​ Una o más ausencias.​
Sin certificado. 

●​ Tres tardías equivalen a una ausencia. 

 

Condiciones de los cursos: 
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●​ Aprobado: nota mínima de 80 %. 
●​ Reprobado: nota inferior a 80 %. 
●​ Deserción: persona que confirma asistencia y no se presenta a ninguna clase. 
●​ Restricción: acumulación de 3 reprobaciones y/o 3 deserciones en un año impedirá 

matrícula por 12 meses. 

 

Evaluación del curso: 
Criterios Cantidad % Total 

Asistencia 3 21 63 

Aplicación Test-Retest 2 5 10 

Trabajo de campo 1 20 20 

Evaluación de 
satisfacción 

1 7 7 

Total   100 
 

REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP). www.sicop.go.cr​
Banco Central de Costa Rica. Firma Digital.​
Contraloría General de la República. www.cgr.go.cr 

 

 
 
 

http://www.sicop.go.cr/
http://www.cgr.go.cr/
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